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PROCESSO ADMINISTRATIVO: n° 22/2025.

MODALIDADE: Pregio Eletronico n.° 04/2025.

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco unitario.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global.

RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO ATE: 12 de junho de 2025, as 23h59.
RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE IMPUGNACAO ATE: 12 de junho de 2025, as 23h59.
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 17 de junho de 2025, as 9h59.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 17 de junho de 2025, as 10h.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 17 de junho de 2025, as 10h30.

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo
publica observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no endereco:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

CONTATO: licitacao@pousoalegre.mg.leg.br; telefone: (35) 3429-6510.

Pelo presente processo, a Camara Municipal de Pouso Alegre torna publica realizacdo de licitagdo na
modalidade pregdo, na forma eletronica, cujo critério de julgamento serd o de “menor prego”, a ser
regida pela Lei Federal n° 14.133/2021, Decretos Municipais 5.599/2023 e 5.533/2022, IN 116/2021 ¢
Portaria 172/2025. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro André Albuquerque Oliveira e
componentes da Equipe de Apoio, designados conforme Portaria 122/2025, observadas as disposi¢des
contidas neste edital e, no que couber, a Lei Complementar n® 123/2006.
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TIiTULO I - OBJETO:

Contratacdo de empresa para fornecimento de solugdo informatizada que atenda o controle de fungdes
legislativas da Camara Municipal de Pouso Alegre, devendo conter: sistema de gestdo do processo
legislativo eletronico em ambiente WEB com integragdo com Poder Executivo; compilacdo da
Legislacdo Municipal; Indexagdo e anexagdo de documentos; migracdo de dados, implantagdo e
treinamento, conforme especificagdes detalhadas no Anexo 1 - Termo de Referéncia.

TITULO II - CONDICOES DE PARTICIPACAO:

1. Poderdo participar desta licitagdo as pessoas juridicas!, efetivamente credenciadas:

1.1 Que atendam a todas as exigéncias deste edital, inclusive quanto a documentagao constante deste
Instrumento e seus anexos;

1.2 Cujo objeto social, expresso no contrato social ou estatuto em vigor, seja pertinente e compativel
com o objeto desta licitagao;

2. Aplicam-se as Microempresas (ME) e¢ Empresas de Pequeno Porte (EPP) o tratamento
diferenciado previsto nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 ¢ no
art. 4° da lei 14.133/21.

2.1 O tratamento diferenciado previsto no item 2 ndo serd aplicado na hipdtese de as microempresas
ou empresas de pequeno porte, no ano-calendario de realizagio da licitagdo, tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2 O licitante devera declarar a observancia do limite fixado no subitem anterior na forma do item
5.1 do Titulo IV deste edital.

3 O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, e que ndo esteja
sujeito a quaisquer dos impedimentos do paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e do
§ 2 do art. 4 da Lei 14.133/2021, para obter tratamento diferenciado e simplificado na licitagdo, devera
comprovar, na forma do art. 2° do Decreto Estadual n.° 44.630/2007, e art. 5°, § 1°, 11, alineas “a” ¢ “b”
da Resolu¢ao Conjunta SEPLAG/SEF n.° 9.576/2016, ao encaminhar a documentacgéo de habilitacdo
requerida no certame na forma do Titulo IX, devera comprovar a condi¢do de “Microempresa” (ME)
ou “Empresa de Pequeno Porte” (EPP) mediante a apresentacéo de:

VIN 116/21: “Art. 4° Os editais ou os avisos de contratagdo direta deverdo possibilitar a contratagdo das pessoas fisicas de que
trata o art. 2°, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competigdo.”

Paragrafo unico. Nio se aplica o disposto no caput quando a contratacio exigir capital social minimo e estrutura minima,
com equipamentos, instalacoes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execuciio do objeto incompativeis com
a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar (grifos nossos).

3
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3.1 Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaragdo de enquadramento arquivada
ou a certidao simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da pequena empresa;

3.2 Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaragdo de enquadramento arquivada ou
a Certidao de Breve Relato do Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da sede
da pequena empresa.

4 Sera permitida a participagdo de consorcios, na forma do art. 15 da Lei n® 14.133/2021.

4.1 As empresas reunidas em consorcio deverdo apresentar, no ato da assinatura do contrato, a
comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituigdo.

4.2 Devera ser indicada, na proposta de precos, a empresa responsavel pelo consorcio que devera
atender as condicoes de lideranca.

4.3 Todos os documentos de habilitacdo, de cada consorciado, deverdo ser apresentados na forma
do Titulo IX, deste Edital, sob pena de inabilitacdo.

4.3.1 Serdao somados os quantitativos indicados nos atestados de capacidade técnica de cada
consorciado para a comprovagao da qualificagdo técnica.

4.3.2 Para efeito de qualificagdo economico-financeira, sera considerado o somatdrio dos valores de
cada consorciado, na propor¢do de sua respectiva participacao.

4.4 As empresas integrantes respondem solidariamente pelos atos praticados em consorcio, tanto na
fase licitatoria quando na fase contratual.

4.5 E vedada a participagdo de empresa em mais de um consorcio no presente certame.

5 Niao podera participar da presente licitacio:

5.1 Pessoa fisica’;

5.2 Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar da licitagdo

em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

5.2.1 O impedimento de que o item 5.2 sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

5.3 Que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil

2 Na forma do Paragrafo tinico do art. 4° da IN 116/2021, como a contratagio exige capital social minimo e estrutura minima,
com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execu¢do do objeto incompativeis com a
natureza profissional da pessoa fisica, a participagdo de pessoas fisicas serd vedada.

4



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
c M I A ESTADO DE MINAS GERAIS
CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau

54 Com faléncia decretada.

5.4.1 Empresa em recuperacdo judicial ou extrajudicial podera participar do certame, desde que
apresente certiddo judicial da instancia judicial competente, atestando que “a empresa estd apta
econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio” (Conforme: Acordao 8.271/2011
— TCU 22 Camara; Acérdao 1201/2020 — TCU — Plenario).

5.5 Compostas de deputados, senadores ¢ vereadores que sejam proprietarios, controladores ou
diretores, conforme art. 54, II, “a”, ¢/c art. 29, IX, ambos da Constituicdo Federal/1988 ¢ art. 33, II, “a”,
da Lei Organica do Municipio de Pouso Alegre.

5.6 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissado
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista.

5.7 Enquadrada nas demais vedacdes previstas no artigo 14° da Lei n°® 14.133/2021.

6 A observancia das vedagdes do item anterior ¢ de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

7 A participacdo no certame implica a aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas neste edital.

TITULO III - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL:

1. Este edital estara disponivel na integra para consulta nos seguintes enderegos eletronicos:

1.1.  Plataforma “Portal de Compras Publicas”, que pode ser acessada no endereco eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br,

1.2.  Sitio eletrénico oficial da Camara Municipal, que pode ser acessado no endereco eletronico

www.cmpa.mg.gov.br c,

1.3.  “Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP” que pode ser acessado no enderego
eletronico https://www.gov.br/pncp/pt-br.

1.4.  Este edital também podera ser obtido junto ao Setor de Licitagdes na sede da Camara Municipal
de Pouso Alegre, no horario de 12h00min as 18h00min de segunda a quinta-feira ¢ de 08h00min as
14h00min as sextas-feiras, bem como por meio de solicitacdo a ser encaminhada ao e-mail
licitacao(@pousoalegre.mg.leg.br.
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2. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei
n° 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

2.1.  As impugnagoes e os pedidos de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
em campo proprio do “Portal de Compras Publicas”, no enderego eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br, ou pelo e-mail licitacao@pousoalegre.mg.leg.br.

2.2. A Camara Municipal de Pouso Alegre ndo se responsabilizara por impugnagdes enderegadas
por outras formas ou outros enderecos eletronicos ou que tenham sido encaminhadas
intempestivamente.

3. As respostas as impugnagoes ou aos pedidos de esclarecimento serdo divulgadas no “Portal de
Compras Publicas” e no sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao Gltimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional ¢ devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

5. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
6. As empresas ou representantes que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se a

acompanhar as publicagdes no “Portal de Compras Publicas”, no enderego eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br, no sitio eletronico oficial da Camara de Pouso Alegre,

acessivel no enderego eletronico www.cmpa.mg.gov.br ¢ as publicagdes no Boletim Oficial do
Legislativo - BOL, quando for o caso, visando ao conhecimento de possiveis alteracdes e avisos.

TITULO IV - CREDENCIAMENTO:

1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o
sistema eletronico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de identificagao
e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletronico (Portal de Compras Publicas), onde
também deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e¢ regulamento, obtendo instrugdes
detalhadas para sua correta utilizagao.

2.1 Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores
informagdes na pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais dividas pela
central de atendimentos do Portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.
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3. O licitante sera responsavel por todas as transag¢des que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

3.1 O uso da senha de acesso pela licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou a Camara Municipal responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha por
terceiros.

3.2 O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transacdes
inerentes a este Pregao.

33 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

4 O Pregdo sera conduzido pela Camara Municipal de Pouso Alegre com apoio técnico e
operacional do Portal de Compras Publicas, que atuara como provedor do sistema eletrénico para esta
licitagdo.

5 Como requisito para participacdo no Pregdo Eletronico, o Licitante deverd manifestar, antes de
inserir sua proposta comercial preliminar, em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes
declaragdes, se for o caso:

5.1 Declaro, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os requisitos
estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.

5.2 Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no edital.

53 Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

5.4 Sob pena de desclassificagdo, declaro que minhas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

5.5 Declaro para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal, com reda¢do dada pela
Emenda Constitucional, n® 20/98, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos.

5.6 Declaro ndo possuir em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, nos termos do inciso III e IV do art.1° € no inciso III do art.5° da Constituigdo Federal.
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5.7 Declaro que, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, estou ciente
do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de funcionarios da minha empresa, atendo as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

5.8 Declaro sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

6. Declaracdes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta, sujeitarao
a licitante as sangOes previstas no Titulo XIV deste Edital.

TITULO V - REGISTRO DA PROPOSTA:

1. Ap6és a publicagio do  Edital, exclusivamente no endereco  eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br, e até a data e hora marcadas para abertura da sessao publica, os
licitantes deverdo encaminhar proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o preco quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

1.1 A licitante devera elaborar a sua proposta com base no edital ¢ seus anexos, sendo de sua
exclusiva responsabilidade o levantamento de custos necessarios para o cumprimento total das
obrigacdes necessarias para a execucao do objeto desta licitagao.

2. Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas apresentadas.

3. O licitante devera enviar sua proposta, no idioma oficial do Brasil, mediante o preenchimento,
no sistema eletronico, dos seguintes campos:

3.1 Valor unitario e total para cada item, em moeda corrente nacional;

3.2 Descri¢do do objeto da contratacao;

4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante.

5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
contratacao.

6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 dias, a contar da data de sua apresentagao.

6.1. Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta comercial, sera considerado
como aceito para efeito de julgamento.
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TITULO VI - ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, FORMULACAO DE LANCES E
CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS:

Abertura da Sessao Publica.

1. A abertura da sessdo publica dar-se-4 mediante comando do Pregoeiro, por meio do sistema
eletronico do “Portal de Compras Publicas”, na data, horario e local indicados neste Edital.

2. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

Admissibilidade preliminar das propostas.

3. O Pregoeiro, juntamente com a Equipe de Apoio, verificard as propostas registradas,
desclassificando aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
que contenham vicios insanaveis ou que ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo
de Referéncia.

3.1. Se o Pregoeiro entender que a proposta registrada é absolutamente inexequivel ou verificar que
houve erro de digitacdo, devera exclui-la do sistema eletronico, a fim de nd3o prejudicar a
competitividade.

3.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema eletronico, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

Etapa de lances.

4. O sistema eletronico ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo ¢ as regras estabelecidas no Edital.

7.1. O intervalo minimo de diferen¢a de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,1% (um
décimo por cento).
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7.2. Em caso de falha no sistema eletronico, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor do
Portal de Compras Publicas.

7.3.  Na hipétese do item anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema
eletronico.

7.4. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema eletronico.

7.5.  Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.6. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema eletronico quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de duragio da sessdo publica.

7.7. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de 02 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.8.  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente.

8. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema eletronico,
podera o Pregoeiro, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da obtencao
do melhor prego.

9. Nio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

10. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

11. Se o Pregoeiro entender que o lance ofertado ¢ absolutamente inexequivel ou verificar que houve
erro de digitacdo, devera exclui-lo do sistema eletronico, a fim de ndo prejudicar a competitividade.

12. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

12.1. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e tera
reinicio somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no
Portal de Compras Publicas, http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas

data e hora para a sua reabertura.
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13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipdtese de
desisténcia de apresentar outros lances, e para efeito de definir a ordem de classificagao, valera o ultimo
lance por ele ofertado.

Empate Ficto.

14. Consideram-se empate ficto as situagdes em que as propostas apresentadas pelas Microempresas
(ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas forem iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada, situagdo em que, como critério de desempate, sera
assegurado o direito de preferéncia de que tratam os arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n° 123/2006,
mediante a adocdo dos seguintes procedimentos:

15. A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou equiparada mais bem
classificada, cuja proposta estiver no intervalo estabelecido no item 1, sera convocada para, querendo,
apresentar nova proposta de preco inferior aquela classificada com o menor prego ou lance, no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusédo;

16. Apresentada proposta nas condigdes acima referidas, esta sera considerada como a licitante
detentora do lance mais vantajoso, dando prosseguimento ao certame com a negociagdo e demais
procedimentos previstos na forma do Titulo VII e seguintes;

16.1. Nao apresentada proposta na condi¢ao cima referida, serdo convocadas as Microempresas (ME)
ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas, no intervalo estabelecido acima, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

16.2. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas (ME) ou Empresas de
Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas que se encontrem em situacdo de empate, sera efetuado sorteio
aleatorio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

16.3. A convocada que nao apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos, controlados
pelo Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

17. Apos a verificacdo da ocorréncia de empate ficto, dada a oportunidade de oferta de lance as
licitantes enquadradas como Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas
que ndo utilize o direito de preferéncia, sera dado prosseguimento ao certame, com a negociacao e
demais procedimentos previstos na forma do Titulo VII e seguintes, para a licitante que originalmente
apresentou a menor proposta ou lance.

18. O disposto nos subitens 1.1 a 1.5 somente se aplicara quando o melhor lance ndo tiver sido
apresentado por Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas.

19. A desisténcia em apresentar lance implicarda na manuten¢do do ultimo preco ofertado pela
licitante, para efeito de classificagdo de aceitabilidade da proposta.
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Empate.

20. Nao havendo Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas em
situacdo de empate ficto, que utilize o direito de preferéncia, ¢ em caso de empate entre dois ou mais
lances finais ofertados por empresa que ndo se enquadram como Microempresas (ME) ou Empresas de
Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas, sera utilizado o seguinte critério de desempate:

20.1. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos na Lei 14.133/2021;

20.2. Em igualdade de condi¢bes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

20.2.1. Empresas estabelecidas no Estado de Minas Gerais;
20.2.2. Empresas brasileiras;

20.2.3. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

Negociacao da proposta.

21. Encerrada a etapa de lances, depois da verificagdo de empate ¢ apds a realizacdo da prova de
conceito, o Pregoeiro encaminhara contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, para que seja obtida
melhor proposta.

22. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

23. Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido
para a contratagdo, a negocia¢do podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida.

TITULO VII - JULGAMENTO DA PROPOSTA:

Critério de julgamento da proposta.
1. O critério de julgamento da proposta sera o de “menor preco global”.

2. O valor estimado da contratagdo, constante do item 12 (“Estimativa do valor da contratagdo) do
Anexo I — Termo de Referéncia, € tido como preco maximo aceitavel.
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Hipoteses de desclassificaciao da proposta.

3. Sera desclassificada a proposta que:

3.1.  contiver vicios insanaveis;

3.2.  ndo obedecer as especifica¢des técnicas contidas no Termo de Referéncia;

3.3.  apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do prego maximo definido para a
contratacao;

3.4.  ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragio;

3.5.  apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

Prova de conceito.

4. Apos a verificagdo da ocorréncia de empate ¢ antes da etapa de negociagdo, como condigdo para
classificagdo da proposta, a operacionalizac¢do do sistema apresentado pela licitante que ofertou o menor
lance devera ser avaliada por meio de prova de conceito.

4.1.  Para a avaliagfo, foi elaborada tabela, que consta do Termo de Referéncia — Anexo I (Tabela
para Prova de Conceito), contendo 111 (cento e onze) quesitos extraidos das especificagdes técnicas do
objeto deste Pregdo, de um total de 128 (cento e vinte e 0ito) quesitos a serem exigidos para a execugao
do contrato.

4.2.  Paraa classificagdo da proposta, o licitante devera estar conforme em, no minimo, 105 (cento e
cinco) quesitos.

5. Por meio de mensagem no chat do sistema eletronico, serd divulgado /ink de acesso com data e
horario de sessdo de realizagdo do procedimento de prova de conceito, cuja presenga sera facultada a
todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

6. O procedimento de prova de conceito sera gravado e 0 acesso ao arquivo gravacdo podera ser
solicitado pelo e-mail “licitacao(@pousoalegre.leg.mg.br” por qualquer interessado.

7. Em caso da necessidade de esclarecimentos complementares aos quesitos da prova de conceito,
o Pregoeiro poderd determinar diligéncias para averiguar a conformidade da proposta com as
especificacdes minimas previstas no Termo de Referéncia - Anexo L.

8. O resultado da prova de conceito serd divulgado por meio de mensagem no chat do sistema
eletronico.
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9. No caso de a comissdo de avaliacdo considerar o sistema ofertado ndo atender ao ntimero
minimo de quesitos da prova de conceito, a proposta do licitante sera desclassificada.

10. Na hipoétese de desclassificacdo de proposta por desatendimento dos quesitos avaliados na prova
de conceito, seguir-se-a com a realizacdo de prova de conceito das propostas das demais licitantes,
respeitada a ordem de classificagdo, e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma proposta que
atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

Da avaliaciao da exequibilidade da proposta (arts. 31 e 32 do Decreto Municipal 5.599/2023).

11. Se houver indicios de inexequibilidade, poderdo ser realizadas diligéncias para demonstragéo,
pelo licitante, da exequibilidade da proposta.

12. Serdo considerados indicios de inexequibilidade:

12.1. Quando o valor da proposta, considerada em seus valores globais, for inferior a 50% (cinquenta
por cento) do valor or¢ado pela Administragdo, ou;

12.2. Quando o licitante que ofertou o menor lance apresentar preco inferior a 30% (trinta por cento)
da média dos pregos ofertados pelas licitantes para o mesmo item.

13. A inexequibilidade so6 sera declarada ap6s diligéncia do Pregoeiro que comprove:

13.1. que os custos do licitante ultrapassam o valor da proposta; e

13.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Envio da proposta adequada ao preco final.

14. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro convocara o licitante classificado em primeiro
lugar para enviar proposta adequada ao preco final no prazo maximo de 2 horas, por meio de campo
proprio no sistema eletronico ou ao enderego de e-mail “licitacio@pousoalegre.mg.leg.br”.

14.1. A proposta adequada devera ser enviada conforme modelo constante do Anexo II, ou em modelo
proprio que contenha todos os elementos especificados no item 15 deste Titulo, por meio de campo

proprio do sistema eletronico, sob pena de desclassificagdo.

14.2. O prazo podera ser prorrogado, a critério do Pregoeiro, desde que solicitado por escrito, antes
de findo o prazo estabelecido.

15. A proposta adequada deve conter:

15.1. Nome da proponente ¢ de seu representante legal, enderego completo, telefone, endereco de
correio eletronico, nimeros do CNPJ e da inscri¢dao Estadual e Municipal, conforme o caso;
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15.2. O preco unitario e total para cada item cotado, especificados no Termo de Referéncia (Anexo |
deste Edital), em moeda corrente nacional, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e
demais despesas decorrentes da execugdo do objeto;

15.3. A descricdo dos itens cotados de acordo com o Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital;

15.4. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 dias corridos, contados da data prevista para
abertura do Pregdo Eletronico;

15.4.1. Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado, sera considerado como aceito para efeito de
julgamento.

15.5. Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia para fins de pagamento;

15.6. Assinatura digital do representante da licitante.

16. O ndo envio da proposta adequada acarretara a desclassificagdo da proposta, sem prejuizo das
sangoes aplicaveis.

17. Em nenhuma hipoétese podera ser alterado o contetido da proposta apresentada, seja com relagado
a prazos ¢ especifica¢des dos servigos ou qualquer condi¢do que importe modificagdo dos seus termos
originais, ressalvadas apenas aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes erros formais ou quando a
alteraco representar condigdes iguais ou superiores as originalmente propostas.

18. Caso ndo seja possivel o envio, por meio de campo proprio no sistema, da proposta atualizada
com assinatura digital do representante da licitante, a proposta original, com todos os requisitos do item
15 deste Titulo, podera ser encaminhada em envelope fechado e identificado com dados da empresa e
do pregao eletrénico, no prazo maximo de 2 dias uteis, contados a partir da declaragdo dos vencedores
no sistema, ao protocolo da Camara Municipal de Pouso Alegre, no endereco especificado no preambulo
deste Edital, aos cuidados do Pregoeiro.

TITULO VIII - ORIENTACOES GERAIS SOBRE A HABILITACAO:

1. Os documentos exigidos para a habilitacdo, conforme regulado neste Edital, deverdo ser
inseridos em campo proprio do sistema eletronico do “Portal de Compras Publicas™ até a data ¢ o
horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

2. Os documentos de habilitagdo do licitante somente serdo disponibilizados para avaliagdo do
Pregoeiro e para acesso publico apos o encerramento da sessao de lances.

3. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
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condi¢Oes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

3.1.  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido - CGU;

3.2.  Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justiga - CNJ;

3.3.  Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

3.4. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “1.17, “1.2” e “1.3” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas
da Unido - TCU.

4. A consulta aos cadastros especificados no item 3 deste Titulo sera realizada em nome da
empresa licitante e, quando for o caso, também de seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

5. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro excluira o licitante do certame por falta de
condicao de participagao.

5.1 No caso de exclusdo de licitante, havera nova verificagdo de eventual ocorréncia do empate
ficto, seguindo-se a disciplina estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente respeitada a ordem

de classificagdo das propostas.

6. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada em
relagdo a habilitacdo juridica, a qualificagdo técnico-operacional e a regularidade fiscal.

7. E dever do licitante encaminhar a documentacio atualizada.

8. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em
nome do licitante e, preferencialmente, com numero de CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

8.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
8.2 Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;
8.3 Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser

apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

8.4 Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz;
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9. Apoés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

9.1 Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

9.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.
10 Na analise dos documentos de habilita¢do, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo

alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao.

10.1 A Camara Municipal ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos, hipotese em que, em face do ndo sanecamento das falhas constatadas, o licitante sera
inabilitado.

11 O Pregoeiro ¢ a equipe de apoio efetuardo consulta a sifes, em observancia a legislacdo
pertinente, para confirmar a autenticidade dos documentos extraidos pela infernet, junto ao site dos
orgdos emissores, para fins de habilitagdo;

12 As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida pelo
orgdo expedidor, deverdo ter sido expedidas até 90 (noventa) dias antes da data da sessdo publica deste
Pregdo, exceto a Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagdo Judicial e Extrajudicial que
devera estar datada dos ultimos 90 (noventa) dias.

13 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos, o Pregoeiro suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

14 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital ou
deixar de enviar a documentagao de habilitacdo por meio de campo préoprio do Sistema, ficando sujeito
as penalidades previstas neste Edital.

15 A Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte - EPP, devera apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigao.

15.1 Havendo restri¢do nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo a critério da Camara Municipal de
Pouso Alegre, para regularizagao da documentagao.

15.2 A prorrogagdo do prazo para a regularizagdo fiscal dependera de requerimento, devidamente
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fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

15.3  Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente
concedidos.

15.4 A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do
direito a contratac@o, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da lei 14.133/2022, sendo facultado
ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou submeter o processo
a Presidéncia da Mesa Diretora para revogagao.

16. A prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita perante
o Pregoeiro e a Equipe de Apoio, mediante apresentacdo de original ou de declaragdo de autenticidade
por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

17. O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo
imposigdo legal.

18. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

19. Os documentos de habilitagdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo.

20. A apresentagdo de documentos em desacordo com o previsto no Titulo XII inabilitara o
licitante.

TITULO IX - HABILITACAO:

Habilitacio juridica.

1. O licitante devera apresentar, para comprovac¢do da habilitagdo juridica, a documentacdo
abaixo relacionada:

1.1 Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢éo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

1.2 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

1.3 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.
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14 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz.

1.5.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

1.6.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Qualificacao técnico-operacional.

2. O licitante devera apresentar, para comprovacdo da qualificacdo técnico-operacional, a
documentacgdo abaixo relacionada:

2.1.  Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, de
aptiddo para execugdo dos servigos de "sistema de gestdo legislativa", "compilacdo da legislagdo
municipal”" e “migracdo de dados”, ou aptiddo para execu¢do de servigos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalentes ou superiores.

2.1.1. O atestado de capacidade técnica deverd comprovar a execugdo dos servigos de "sistema de
gestdo legislativa" e "compilagdo da legislagdo municipal" pelo periodo minimo de 12 (doze) meses.

2.1.1.1. Para comprovacdo do periodo minimo de 12 (doze) meses, sera aceito o somatério de periodos,
sucessivos ou ndo, correspondentes a mais de um atestado de capacidade técnica

2.1.1.2. Para comprovagdo do periodo minimo de 12 (doze) meses, também sera aceito o somatério de
periodos correspondentes a mais de um atestado de capacidade técnica no caso de servigos executados
de forma concomitante.

2.1.2. O atestado de capacidade técnica deve comprovar a realizagdo dos servicos de “migrag¢do de
dados” de sistema legislativo pelo menos uma vez.

2.1.3. A parcela relevante para fins de comprovacao da qualifica¢do técnico-operacional composta
pelos itens "sistema de gestdo legislativa" e "compilagdo da legislagdo municipal” foi apurada em fungdo
de percentual do limite do valor total estimado da contratagdo, na forma do § 1° do art. 67 da Lei
14.133/2021, conforme demonstrado na tabela a seguir:

Item Valor Estimado % do VTEC*
1 Sistema legislativo RS 450.000,00 76,8%
2 Compilagao da legislacio municipal RS 116.000,00 19,3%
3 Indexagdo de documentos digitalizados e anexagdo correspondente R$ 11.716,67 2%
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4 ‘ Migragéo de dados e customizagdo inicial e Treinamento R$ 10.833,33 1,9%

Total estimado: RS 588.550,00 100%

*Valor Total Estimado da Contratacgao.

2.1.4. A parcela relevante para fins de comprovagdo da qualifica¢do técnico-operacional composta
pelo item "migra¢do de dados" foi definida em razdo de sua relevancia para a transi¢do contratual,
considerando a impossibilidade de ser verificada por meio da prova de conceito como as demais
funcionalidades dos sistema de gestdo legislativa.

2.1.5. O atestado de capacidade técnica pode ser apresentado em nome da matriz ou da filial da
licitante.

2.1.6. O atestado de capacidade técnica devera referir-se a servigos prestados no ambito do objeto
social da licitante conforme especificado no contrato social vigente.

2.1.7. O licitante disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovagao da legitimidade do
atestado de capacidade técnica, apresentando, caso solicitado pelo Pregoeiro, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante ¢ local em que foram prestados os servigos, entre
outros documentos.

2.1.8. Sera admitida a apresentagdo de atestado de capacidade técnica de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual o licitante tenha feito parte, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021.

2.2. A qualificagdo técnico-operacional exigida ¢ justificada pelas seguintes razoes:

2.2.1. E crucial minimizar riscos e garantir que a Cimara Municipal de Pouso Alegre receba servigos
de alta qualidade e que atendam plenamente as suas necessidades, dada a importancia operacional do
objeto de contratagdo, que envolve automagdo do processo legislativo. Assim, a exigéncia de
apresentacdo das certidoes ou atestados de aptiddo é um modo de assegurar que a licitante possua
competéncia técnica comprovada para realizar servigos de natureza e complexidade semelhantes;

2.2.2. Os servicos legislativos dizem respeito a algumas das principais atividades da Camara. Assim,
a comprovagdo de experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestacdo de servigos similares visa
possibilitar avaliagdo robusta de que as empresas tenham uma trajetoria consistente em gerenciar e
implementar o objeto de modo eficiente.

2.2.3. A aceitagdo do somatorio de atestados de periodos diferentes vai no sentido de ampliar a
competitividade sem comprometer a verificagdo da aptiddo técnica.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista.

3. O licitante devera apresentar, para comprovagdo da habilitagdo fiscal, social e trabalhista, a
documentac¢do abaixo relacionada:
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3.1.  Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ.

3.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTYS).
3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

3.5.  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

3.6.  Provaderegularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.7.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Declaracoes.

4. O licitante devera apresentar, junto aos documentos de habilitacdo, as seguintes declaragoes:

4.1.  Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condig¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,

XXXIII, da Constitui¢ao;

4.2.  Que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos I1I e IV do art. 1° € no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.  Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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4.4. Caso as declaragdes ndo constem da documentagdo de habilita¢do, serdo consideradas supridas
pelas declaragdes prestadas na forma do item 5 do Titulo IV deste Edital.

Documenta¢ao complementar para o caso de participacao de cooperativas.

5. Caso o licitante seja cooperativa, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

5.1.  Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do ¢ a comprovagdo de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto no art. 4°, inciso XI, 21, inciso I e no art. 42,

§§2° a 6° da Lei Federal n° 5.764, de 1971;

5.2.  Adeclaragio de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

5.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo;

5.4. O registro previsto na Lei Federal n° 5.764, de 1971, art. 107;

5.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

5.6.  Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
5.6.1. Ata de fundagao;

5.6.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

5.6.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

5.6.4. Editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordinrias;

5.6.5. Trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunioes seccionais; €

5.6.6. Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e
5.6.7. Altima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei Federal

n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador.

TITULO X - RECURSOS E CONTRARRAZOES
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1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo
de licitantes, a anulac¢ao ou revogacao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:

3.1 A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

3.2 O prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer sera de 30 (trinta) minutos;

33 O prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao.

4. As razdes e contrarrazdes serdo recebidas exclusivamente por meio de campo proprio no “Portal

de Compras Publicas”.

4.1 Nao serdo recebidas ou conhecidas razdes de recurso e contrarrazdes entregues diretamente ao
Pregoeiro ou enviadas por quaisquer outros meios (fax, correspondéncia, etc).

5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis,
contado do recebimento dos autos.

6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
7. O prazo para apresentacdo de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso,

assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8. O recurso ¢ o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10. Os autos do processo, com base na Portaria 172/2025, serdo digitais e permanecerdo com vista
franqueada aos interessados no sitio eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

TITULO XI - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

1. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas para a proposta e habilitacdo, o licitante
sera declarado provisoriamente vencedor pelo Pregoeiro.
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2. Inexistindo manifestagdo recursal, ou decididos os recursos porventura interpostos e constatada
a regularidade dos atos procedimentais, o objeto sera adjudicado, o licitante sera declarado vencedor e
serda homologado o procedimento licitatério, na forma do art. 71 da Lei 14.133/2021.

TITULO XII - RECURSOS ORCAMENTARIOS

1. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagoes: 01.02.01.122.0014.8006.339040

TITULO XIII - TERMO DE CONTRATO

1. Apods a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de
contrato.
2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua convocagao,

a ser realizada por e-mail, para assinar digitalmente o termo de contrato, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

3. Alternativamente, em caso de impossibilidade justificada de resposta a convocagao por e-mail
para a assinatura do Termo de Contrato, a Cadmara Municipal podera encaminha-lo para assinatura
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido
no prazo de 5 [cinco] dias Uteis a contar da data de seu recebimento.

4. Os prazos dos itens 2 e 3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacdo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

5. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

TITULO XIV - SANCOES ADMINISTRATIVAS:

1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

1.1.  deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ltimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;
1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do edital.
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1.3.  ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

1.5.  apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitagao;

1.6. fraudar a licitacao;

1.7.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

1.7.3. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

1.8.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013.

2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Camara Municipal podera, apos regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

2.1. adverténcia;

2.2. multa;

2.3.  impedimento de licitar e contratar e

2.4,  declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punig@o ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

3. Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

3.1.1. anatureza e a gravidade da infra¢do cometida;

3.1.2. as peculiaridades do caso concreto;

3.1.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

3.1.4. os danos que dela provierem para a Camara Municipal;
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4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagao
oficial.

4.1. Para as infragOes previstas nos itens 1.1., 1.2. e 1.3., a multa sera de 0,5% a 5% do valor do
contrato licitado.

4.2. Para as infragdes previstas nos itens 1.4., 1.5, 1.6., 1.7., 1.8. ¢ 1.9., a multa sera de 6% a 10%
do valor do contrato licitado.

5. As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

6. Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

7. A sang¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 1.1., 1.2., 1.3. e 1.4., quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Pouso Alegre, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 1.5., 1.6., 1.7., 1.8. ¢ 1.9., bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 1.1., 1.2. e 1.3. que justifiquem a imposigao de
penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o
prazo previsto no art. 156, §5° da Lein® 14.133, de 2021.

9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do, descrita no
item 1.4., caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades
previstas neste titulo.

10. A apurag@o de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instaura¢do de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstincias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangoes de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.
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12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13. O recurso ¢ o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral dos danos causados ao Municipio de Pouso Alegre.

15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

16. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

TITULO XV - DISPOSICOES GERAIS:

1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

2. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horéario para a continuidade.

3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizag¢do do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

5. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo.

6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administrac¢do, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos sera observada a regra
prescrita no art. 183 da Lei 14.133/2021.
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9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do

licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

Pouso Alegre, 03 de junho de 2025.

EDSON DONIZET! - e N oowet
RAMOS DE RAMOS DE

OLIVEIRA:62272411 OLIVEIRA:62272411649

Dados: 2025.06.02 16:00:20
649 -03'00'

Edson Donizeti Ramos de Oliveira
Presidente da Mesa Diretora
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1. DESCRICAO DO OBJETO.

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratacdo de empresa para fornecimento de solugdo
informatizada que atenda o controle de funcdes legislativas da Camara Municipal de Pouso Alegre,
devendo conter: sistema de gestdo do processo legislativo eletronico em ambiente WEB com integragao
com Poder Executivo; compila¢do da Legislagdo Municipal; Indexagdo e anexagdo de documentos;
migra¢do de dados, implantagdo e treinamento.

1.2.  Os servicos que constituem o objeto desta contratagdo tém a natureza de servigo comum,
continuado, sem dedicacdo de mao de obra exclusiva, em conformidade com a legislagdo pertinente e
defini¢des deste Termo de Referéncia.

1.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da empresa
vencedora do certame, Contratada, ¢ a Camara Municipal de Pouso Alegre, Contratante, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

1.4.  Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela abaixo.
- UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADES
MEDIDA

Sistema de gestdo do processo legislativo eletronico em ambiente

WEB com integracdo com Poder Executivo

2 Compilagdo da legislagdo municipal 60 Més
3 Indexac@o e anexagdo de documentos 9500 Documentos
4 Migracao de dados, implantacao e treinamento 1 Servigo
1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 60 (sessenta) meses, como faculta o artigo n® 106 da

Lei Federal n° 14.133, de 2021.

1.5.1. O periodo total da contratagdo, visto que o objeto se trata essencialmente de prestacao de servigo
continuo, podera ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 10 (dez) anos, com base no artigo
107, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

2.1. A necessidade precipua pode ser definida como solugdo informatizada que atenda o controle de

fungoes legislativas da Camara Municipal de Pouso Alegre. Como atores interessados na solugdo do
problema destacam-se setores da Camara Municipal de Pouso Alegre, em especial a Secretaria
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Legislativa, vereadores, assessores ¢ populagdo no geral. Almeja-se o atendimento, entre outros, os
principios da legalidade, isonomia, transparéncia, eficiéncia, seguranga juridica.

2.2. A adesdo de sistema em ambiente WEB ¢ solugdo tecnologicamente mais atual no mercado,
podendo ser acessado por meio de navegadores em computadores comuns e dispositivos moveis como
tablets e smartphones, o que diminui consideravelmente o risco de incompatibilidades, principalmente
com relagdo a sistemas operacionais. Além dessas vantagens, pode-se citar:

2.2.1. Reducio dos custos: custos com implantagdo e licencas (como os sistemas tradicionais) sdo
reduzidos. A incidéncia de paradas inesperadas do sistema e o tempo empenhado para consertos tendem
a ser menor. Em relacdo a infraestrutura necessaria, a adocdo de sistema web também se mostra mais
vantajosa, ja que dispensa a existéncia de dispositivo robusto de armazenamento (servidor);

2.2.2. Maior flexibilidade: caso necessario, ¢ possivel mudar o sistema facilmente para um servidor
mais rapido, que lhe atenda melhor. Ademais, os mddulos podem ser testados com uma simples
habilitac¢do do servidor na nuvem, dessa forma, em minutos uma nova area comega a ser migrada ou um
grupo de usudrios testa uma solugdo diferente da atual,

2.2.3. Mais seguranca: os provedores de computacdo em nuvem seguem padrdes mais avangados de
seguranga de dados em relagdo aos tradicionais, fisicos. Além disso, caso algum dispositivo estrague ou
seja roubado, os dados sdo preservados. Outro ponto é que o backup nesse tipo de computagdo ¢ mais
agil, ja que copias sdo disponibilizadas praticamente em tempo real. Assim, mesmo que algum
imprevisto surja, ha réplicas criptografadas que ajudam a recuperar as informagdes imediatamente;

2.2.4. Atualizagdes automaticas nos sistemas: em um software na nuvem as atualizagdes sdo
automaticas e as manutengdes sdo realizadas nos servidores constantemente, sendo que o responsavel
por essas questdes ¢ a empresa de tecnologia;

2.2.5. Mais versatilidade: usar uma solucdo na nuvem faz com que seja possivel revisar e editar
documentos, gerar relatorios, manter todos os dados atualizados e compartilha-los a qualquer momento,
de qualquer lugar, demandando apenas conexdo com a internet;

2.3. A contratacdo consta no item 21 do Documento de Formalizacido de Demanda - DFD da
Secretaria Legislativa, componente do Plano Anual de Compras da Camara Municipal de Pouso Alegre
de 2025.

2.3.1. A solugdo que se apresenta técnica e economicamente mais adequada diante das necessidades
do orgdo ¢ a contratacdo do Sofiware como Servigo (SaaS), principalmente pelo fato de a Camara
Municipal ndo dispor de equipe técnica robusta que supra as necessidades demandadas por outras opgdes
disponibilizadas pelo mercado, como aquisi¢do de software, desenvolvimento de software especializado
e estabelecimento de parcerias com solugdes de codigo aberto.

24. Os servigos “Treinamento” e “Migragdo de dados”, por natureza, sdo indivisiveis do
fornecimento de software legislativo.
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2.5. Ao final, objetiva-se com a contratagdo dos servigos:
2.5.1. Otimizacao de Processos

2.5.2. Modernizagdo de processos: exigir o funcionamento do sistema em ambiente web e automatizar
processos administrativos ¢ legislativos para dinamizar as tramitagdes € minimizar erros manuais.

2.5.3. Elimina¢ao de papel: alinhar-se as politicas de sustentabilidade e economia, eliminando a
impressao de documentos fisicos e, por conseguinte, reduzindo custos com insumos ¢ armazenamento
fisico.

2.5.4. Organiza¢do interna: proporcionar maior controle e rastreabilidade dos processos legislativos,
garantindo que informagdes e documentos sejam facilmente acessiveis e armazenados de maneira segura
em ambiente digital.

2.5.5. Acesso a Informacio

2.5.6. Difusdo agil, qualificada e responsavel (sempre observando os dispostos na Lei Geral de
Prote¢dao de Dados) da informacgdo: promover a transparéncia da atividade legislativa, de forma
simultanea, facil, intuitiva e acessivel para todos os publicos, em conformidade com o Estado
Democratico de Direito e com os anseios da sociedade.

2.5.7. Controle publico: oferecer ferramentas para que cidadios e 6rgaos fiscalizadores acompanhem
em tempo real as atividades legislativas da Camara Municipal de Pouso Alegre, fortalecendo a
governanga ¢ a prestagdo de contas a instancias reguladoras.

2.5.8. Interacao e aproximac¢ao com o cidadao

2.5.9. Otimizagdo de comunicacdo: disponibilizar canais de interagdo dos cidaddos com a Camara
Municipal, como portais que possibilitem a realizagdo de protocolos digitais de solicitagdes,
requerimentos, pesquisas da atividade legislativa.

2.5.10. Participacao e representatividade: estimular a participagdo cidada, oferecendo meios para que
0s municipes opinem, acompanhem e interajam com as atividades legislativas.

2.5.11. Educacdo e inclusdo: utilizar as ferramentas tecnologicas para informar e educar diferentes
publicos sobre o funcionamento do legislativo, incentivando o envolvimento civico.

2.6. Os padroes de desempenho e qualidade exigidos para o objeto podem ser objetivamente
definidos e sdo compativeis com os usualmente disponibilizados pelo mercado, ndo apresentando
singular complexidade, o que suficientemente os classificam como servigos comuns. Portanto, tem-se o
pregdo como a modalidade licitatéria mais adequada a contratagdo, conforme disposto no caput do art.
29 da Lei Federal 14.133, de 2021.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.

3.1. Sistema de gestiao do processo legislativo eletronico em ambiente web com integracio com
Poder Executivo

3.1.1. Caracterizacdo Geral do Sistema Legislativo

3.1.1.1. Deve ser multiusudrio, permitir a utilizagdo por usuarios simultaneos e com nimero de usuarios
compativel com as necessidades da Camara Municipal de Pouso Alegre.

3.1.1.2. Deve utilizar tecnologia de redimensionamento de resolu¢do automatico, podendo ser utilizado
em PCs, notebooks, tablets ou smartphones.

3.1.1.3. Deve ser operavel via navegador web, operando nos seguintes sistemas operacionais: Windows,
Linux, MacOs, Android ¢ iOS., permitindo o acesso por meio de navegadores modernos, como Google
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge e similares. O sistema deve garantir compatibilidade com
versdes mais recentes desses navegadores, assegurando desempenho, seguranga e usabilidade
adequados.

3.1.1.4. Pode ser composto por moédulos, desde que atenda aos requisitos de funcionalidades
especificados neste anexo e que todos os moddulos estejam plenamente integrados entre si. O
fornecimento do sistema deve ser realizado por um Unico proponente.

3.1.1.5. A Contratada deve ser detentora da propriedade intelectual do codigo-fonte do sistema e ndo seu
mero representante.

3.1.2. Ambiente Tecnolégico

3.1.2.1. Deve possibilitar a inser¢do de campos, relatérios ou formas de busca necessarias ao
desenvolvimento das atividades de cada setor.

3.1.2.2. As customizagoes deverdo seguir as seguintes condigdes: customizagdes em funcionalidades ja
existentes; customizacdes referentes a erros de programas, os quais impedem o perfeito funcionamento
dos sistemas; customizagdes referentes a mudangas de legislagdes que obriguem a mudanga de novas
funcionalidades; customizagdes referentes a inclusdo de novas funcionalidades.

3.1.2.3. Os modulos devem ter flexibilidade, possibilitando a adaptacdo dos mesmos as necessidades da
CONTRATANTE, sendo possivel, através de solicitagdo a CONTRATADA, a insercdo de campos,
relatorios ou formas de busca necessarias ao desenvolvimento das atividades de cada setor.

3.1.2.4. Por questdo de desempenho, os sistemas devem ser desenvolvidos em linguagem nativa para
Web no lado servidor e HTML/CSS/JavaScript no lado cliente, utilizando os recursos mais modernos
disponiveis, como HTMLS5 e CSS3. Nao devera ser utilizado nenhum recurso tecnoldgico como:
runtimes ¢ plugins para uso da aplicagdo, exceto em casos onde houver necessidade de software
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intermedidrio para acesso a outros dispositivos como leitor biométrico, impressoras, leitor de e-CPF/e-
CNPJ, por motivos de seguranga de aplicagdoes WEB.

3.1.2.5. Deve escalar os recursos de processamento dinamicamente conforme o volume de transagdes e
prover disponibilidade adequada as necessidades operacionais da CONTRATANTE.

3.1.2.6. Deve possuir servigo de validagdo indicando que o dominio possui um certificado digital SSL,
garantindo que o sistema ¢ AUTENTICO e que as informagdes sio CRIPTOGRAFADAS. Essa
validag¢do devera ser realizada periodicamente ¢ emitida por empresa terceirizada especializada em
seguranca, a cargo da CONTRATADA.

3.1.2.7. A CONTRATADA deve garantir disponibilidade, segurancga ¢ integridade dos dados, podendo
subcontratar servigos de infraestrutura, desde que mantenha a responsabilidade final sobre a gestdo e a
conformidade com os requisitos deste Termo de Referéncia.

3.1.2.8. O Data Center deve possuir servidores redundantes, configurados em modo de replicacdo,
sincronizagdo ou balanceamento de carga (proxy load balancer), garantindo alta disponibilidade. Em
caso de falha de um servidor, outro com as mesmas caracteristicas deve assumir automaticamente sua
fungdo, sem impacto perceptivel para o usuario.

3.1.2.9. Deve contar com um sistema gerenciador de banco de dados compativel com as necessidades
do sistema.

3.1.2.10. Deve operar de maneira estavel, garantindo a execug¢do adequada de suas
funcionalidades em um tempo de resposta aceitavel em dispositivo com uma conexao de internet de pelo
menos 10Mbps. O tempo de carregamento das paginas e a execucdo de operagdes criticas ndo devem
comprometer a usabilidade do sistema.

3.1.3. Backup e Recuperacao de Dados

3.1.3.1. Deve permitir a realizacdo de backups dos dados de forma online (com o banco de dados em
utilizagdo) a qualquer momento através do modulo do sistema utilizado pelo usuario com conhecimento
técnico e expressamente autorizado pela CONTRATANTE.

3.1.3.2. As regras de integridade dos dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e ndo
nas aplicagdes — Front-End, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados por outras vias
nao o torne inconsistente.

3.1.3.3. Os backups automaticos devem ser armazenados em servidor remoto de responsabilidade da
CONTRATADA.

3.1.3.4. Em caso de necessidade, a CONTRATADA sera responsavel pela restauragdo do backup e

demais procedimentos de reconfiguracdo, sem custos adicionais, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas.
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3.1.3.5. A CONTRATADA se obriga a fornecer sempre que for solicitado, 8 CONTRATANTE, backup
completo do banco de dados contendo imagem das bases de dados do sistema proposto.

3.1.3.6. As informagdes constantes do banco de dados serdo de propriedade exclusiva da Camara
Municipal de Pouso Alegre, ndo podendo, sobre nenhuma hipotese, serem utilizadas para outro fim que
ndo os de interesse da contratante, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

3.1.4. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

3.1.4.1. E necessaria permissio de uso a usuarios (ou grupos de usudrios) para execugdo de tarefas
(consultas ¢ alteragdes) e existéncia de diferentes niveis de autorizacdo. Para cada tarefa autorizada, o
administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também

atualizagdo dos dados).

3.1.4.2. Deve permitir a disponibilizagdo dos menus de acesso, podendo atribui-los a grupos ou usuarios
especificos.

3.1.4.3. Quanto ao acesso aos dados, deve oferecer mecanismos de seguranga que impegam usuarios nao
autorizados efetuarem consultas ou alteragdes em alguns dados de forma seletiva.

3.1.4.4. As autorizag¢des ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dinamicas e ter
efeito imediato.

3.1.4.5. Deve possuir protegao contra invasoes.
3.1.4.6. Deve possuir mecanismo de prevengao contra interrupgoes.
3.1.4.7. Deve possuir permitir configuracao de limite de tentativas de acesso ao sistema sem sucesso.

3.1.4.8. Deve possuir método de dupla autenticagdo (2FA) para acesso ao sistema, aumentando a
seguranga dos usudrios e dados sensiveis.

3.1.4.9. Deve garantir a criptografia de senhas dos usudrios armazenadas no banco de dados.

3.1.4.10. Deve possuir monitoramento 24 (vinte e quatro) horas por dia 7 (sete) dias por semana,
para disponibilidade dos servigos web e do link.

3.1.4.11. Todas as transagdes devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a indicagdo
do usuario, data, hora exata e enderegco /P, informagdo da situacdo antes e depois, para eventual
necessidade de auditoria posterior.

3.1.5. Atualizacées do Sistema

3.1.5.1. A Contratada deve garantir sempre que a versdo do sistema seja a mais recente.
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3.1.6. Caracterizacao Operacional

3.1.6.1. Deve permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse (habilitacdo das teclas “enter”,
“tab” e “hot-keys™).

3.1.6.2. Deve contar com teclas de acesso para navegagdo em todo contetido. Este recurso permite acesso
a todas as informacdes do site através do teclado. Desta forma, a combinacdo de teclas definida no
sistema faz com que pessoas com deficiéncia (visuais ou motoras) tenham acesso rapido as principais
areas deste portal.

3.1.7. Interface Grafica

3.1.7.1. Deve possuir controle do contraste da pagina. Este recurso possibilita uma melhor visualiza¢ao
do contetido para pessoas com deficiéncia visual ou com baixa visdo.

3.1.7.2. Deve possuir botdes que controlam o tamanho das letras. Este recurso possibilita a melhoria na
leitura de grandes blocos de texto na tela do computador.

3.1.7.3. Para melhorar a assimilacdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas devem fornecer
ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario, sem necessidade
de se recorrer ao “Help on-line”.

3.1.7.4. Deve ser desenvolvido seguindo os principios de acessibilidade preconizados pela Lei Federal
de Acessibilidade (Lei n® 10.098, de 19 de dezembro de 2000), que estabelece normas gerais e critérios
basicos para a promocao da acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida e
da outras providéncias.

3.1.8. Digitalizacido de Textos

3.1.8.1. Deve permitir a inclusdo de diversos documentos em anexo, nos formatos mais utilizados no
mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX, JPG, etc.

3.1.8.2. Deve disponibilizar conversdo de arquivos JPG, XLS/XLSX, DOC/DOCX para PDF ou HTML.

3.1.8.3. Deve disponibilizar a gera¢do automatica de um unico arquivo PDF com todos os arquivos
textos de um processo, montando-o em ordem cronoldgica de data de inclusdo no sistema. Deve ser
gerado um relatdrio para cada tramite que houver em formato PDF assinado digitalmente e inseri-lo ao
processo também obedecendo a ordem cronologica.

3.1.8.4. Deve disponibilizar recurso de reconhecimento de caracteres automatico (OCR) a todos
documentos com extensdo PDF que forem anexados, de modo a disponibilizar a publicac¢do do arquivo
ja pesquisavel no site do orgéo.

3.1.8.5. Deve possuir suporte a inclusdo ou exclusdo de paginas de documentos em formato PDF,
conforme o andamento dos processos pela casa.
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3.1.8.6. Deve comunicar com scanner para digitalizacdo de documentos em formato PDF, salvando o
arquivo automaticamente em seu banco de dados e com impressoras térmicas para impressao de
etiquetas.

3.1.8.7. Deve permitir a inclusdo em lote de arquivos externos, tramitacdes, alteracdes de situagdes,
votacdes, arquivamentos, publicacdes de documentos na consulta do site e exclusdes de cadastros.

3.1.9. Assinatura digital

3.1.9.1. Deve oferecer guarda em nuvem a de certificados digitais A1, com acesso embutido na
aplicagdo.

3.1.9.2. Deve oferecer suporte a assinatura digital via sistema, uni e multilateral, em todas as fungdes
que forem cabiveis, com os tipos Al e A3 (Smart card ou token) como raiz certificadora ICP- BRASIL,
respeitando os padroes X509 e PaDES.

3.1.9.3. Deve estabelecer comunica¢do com qualquer Autoridade Certificadora do Tempo (ACT),
instalado no Brasil e que seguem as politicas da AC-Raiz ICP-Brasil para obten¢do de Carimbos do
Tempo, ou seja, um conjunto de atributos fornecidos pela parte confiavel do tempo que, associado a uma
assinatura digital, confere provar a sua existéncia em determinado periodo. Sendo a contratante quem
devera arcar com eventuais custos decorrentes da obten¢do dessa comunicacio.

3.1.9.4. Deve permitir ao usuario assinar simultaneamente mais de um documento selecionado.

3.1.9.5. Deve gerar codigo de barra bidimensional (QR Code) para cada um dos documentos
certificados.

3.1.9.6. Deve disponibilizar pesquisa via Internet para confirmacéo de sua autenticidade.

3.1.9.7. Deve disponibilizar diferentes modos de exibigdo de assinaturas digitais (com ou sem selo,
paginas de assinatura, etc.), a depender de tipo de documento assinado. Inclusive, possibilitando
configurar imagens digitalizada de rubricas.

3.1.10. Cadastros

3.1.10.1. Cadastro de Comissdes: registro de dados relativos as comissdes permanentes ¢
temporarias da Camara Municipal de Pouso Alegre, contendo os seguintes campos: tipo de Comissao
(permanente ou temporaria) sigla, nome, atribui¢do, observagoes, situagdo, membros e seus cargos ou
fun¢des, prazo de vigéncia, matérias de sua autoria e relatorios de trabalho.

3.1.10.2. Cadastro das Bancadas: registro de dados relativos as bancadas, contendo os seguintes

campos: membros e respectivos cargos ou fun¢des (liderangca e membros), situacdo, matérias de sua
autoria, data da eleigdo, periodo de mandato, observagoes.
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3.1.10.3. Cadastro de Mesa Diretora: registro de dados relativos a Mesa Diretora, contendo os
seguintes campos: membros e seus respectivos cargos ou fungdes, situacao, data da elei¢do, periodo de
mandato, matérias de sua autoria, observagdes.

3.1.10.4. Cadastro de Legislaturas: registro de dados relativos as legislaturas, contendo os
seguintes campos: nimero da legislatura, data de inicio e de término do mandato, membros (vereadores,
comissdes, mesa diretora, prefeito, bancadas), matérias de sua autoria, nimero de votos, data de posse
e titularidade (posse direta ou através de supléncia).

3.1.10.5. Cadastro do Vereador: registro de dados relativos aos vereadores, contendo os seguintes
campos: nome oficial, nome parlamentar, partido, votagdo, nome dos assessores, legislaturas, matérias
de sua autoria, cargo ou fun¢do ocupados nas comissdes permanentes ou temporarias da Camara
Municipal de Pouso Alegre e na Mesa Diretora, declaragdo de bens (digitalizada), diploma eleitoral
(digitalizada), curriculo (trajetoria politica), telefones, profissdo, local de trabalho, e-mail, site, data de
nascimento, grau de instrugao e formagao, estado civil, n° da cédula de identidade (RG), n° de inscrigdo
no CPF.

3.1.10.6. Cadastro de Prefeito e Vice-Prefeito: registro de dados relativos ao prefeito municipal e
ao vice-prefeito, contendo os seguintes campos: nome oficial, apelido politico, partido, matérias de sua
autoria, votacao, mandatos, declaracdo de bens (digitalizado), diploma eleitoral (digitalizado), telefones,
profissdo, local de trabalho, e-mail, site, data de nascimento, grau de instrugdo e formagao, estado civil,
numero da cédula de identidade (RG), nimero de inscrigdo no CPF.

3.1.10.7. Cadastro de Correspondentes: catalogo de logradouros para consulta de CEP com
preenchimento automatico dos campos de enderego. Também deve conter possibilidade de impressado

de relagdes, etiquetas e envelopes para mala-direta.

3.1.10.8. Cadastro de setores (a fim de se realizar vinculagdo com as contas dos servidores): nome
do setor; fungdes; servidores.

3.1.10.9. Cadastro de servidores: registro de nome do servidor, setor e cargo.

3.1.10.10. Cadastro de usuarios do Poder Executivo Municipal: registro de nome da unidade do
orgdo (secretaria, gabinete, etc.), telefone, endereco eletronico nome e cargo do servidor responsavel.

3.1.10.11. Cadastro de usuarios externos (entidades diversas e cidadaos): nome, endereco, telefone
e endereco eletronico.

3.1.11. Matérias

3.1.11.1. Deve permitir que todos os tramites sejam controlados separadamente ou em conjunto
com o projeto ao qual estardo vinculados.
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3.1.11.2. Deve permitir o cadastro de Proposi¢des (projeto de emenda a Lei Organica, projeto de
lei ordinaria, projeto de lei complementar, projeto de decreto legislativo, projeto de resolugao, indicagao,
mocao, requerimento).

3.1.11.3. Deve possibilitar ao usudrio criar os seus proprios documentos principais e
complementares (com opg¢ao para escolher o nivel de hierarquia com o documento principal), podendo
configurar quais receberdo o ntimero de protocolo, processo ¢ documento de forma automatica ou
manual.

3.1.114. Deve disponibilizar os seguintes campos para cadastramento: numero, ano, ementa,
origem, situagdo, data, autoria (permitir multiplas autorias), tema, quérum, regime de tramitacdo e
observacoes.

3.1.11.5. Deve possuir opgdo de cadastro de emendas, subemendas e substitutivos e vetos
integrados com projetos de lei, projetos de lei complementar, projetos de resolugdo, projetos de decreto
legislativo e projetos de emenda a Lei Organica do Municipio.

3.1.11.6. Deve possuir opgdo para inclusdo de diversos autores em um mesmo documento,
escolhendo se sdo autor, relator, membro, etc.

3.1.11.7. Deve possibilitar cadastros de indicagdes, requerimentos ¢ mogdes com opgdo de
incluir, alterar, excluir, imprimir, anexar documentos de imagem, documentos no formato PDF ou
DOC/DOCX. Deve possuir op¢ao para cadastro de votagdo e integragdo com o protocolo de documentos
de respostas e com oficios de encaminhamento.

3.1.11.8. Deve possuir integracao, no cadastro de projetos, com todos os documentos que possam
afetar a sua tramita¢do, como emendas, subemendas e substitutivos, pareceres de comissdes ¢ da
assessoria juridica, mensagens, respostas e correspondéncias, além de permitir a inclus@o de dados sobre
a sua tramitagdo, sua votagdo e integragdo com os documentos resultantes de sua tramitacdo: redagéo
final, autografo, veto ou norma legal.

3.1.11.9. Deve possibilitar utilizagdo dos campos cadastrados no sistema para preenchimento
automatico.
3.1.11.10. Deve possibilitar que a Prefeitura envie proposi¢cdes de sua autoria e mensagens

alteradoras de projetos para a Camara Municipal. Apds o recebimento na Cémara, o sistema deve
informar a data e hora de recebimento ¢ o nimero de protocolo, bem como promover a tramitagdo
automatica apropriada.

3.1.11.11. Deve condicionar o envio de proposi¢des ¢ mensagens alteradoras e seus anexos ao
reconhecimento de certificado digital por parte do proprio sistema.

39



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
c M I A ESTADO DE MINAS GERAIS
CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

3.1.12. Legislacao

3.1.12.1. Deve possibilitar cadastro de toda a Legislacdo (emenda a Lei Organica Municipal, lei
ordinaria, lei complementar, decreto legislativo, decreto municipal, resolucdo e portaria) com opgdo de
ser vinculada a outra que sofreu as alteracdes, inclusive entre tipos diferentes de normas, permitindo
navegar entre as leis relacionadas.

3.1.12.2. Deve possibilitar visualizagdo e controle de todas as normas legais, incluindo os demais
documentos que deram origem a elas, com opg¢des de incluir, alterar, imprimir, anexar a elas documentos
no formato PDF ou DOC/DOCX.

3.1.12.3. Deve possibilitar classificagdo de acordo com o tema, vigéncia, dados de publicacdo na
imprensa oficial (data, veiculo e pagina), possibilidade de visualizagdo detalhada do processo completo
que deu origem a norma;

3.1.12.3.1. Deve possibilitar que a Camara Municipal envie a Prefeitura autégrafos de projetos de
lei aprovados para sangdo ou veto, com contagem automatica de prazo, bem como receba as respostas
(leis promulgadas ou comunicagdes de vetos) correspondentes, condicionadas ao reconhecimento de
certificado por parte do proprio sistema.

3.1.13. Sessao

3.1.13.1. Deve permitir ao usuario configurar a partir do tipo de documento da sessao, tipo de
propositura ou correspondéncia, sua situagdo e o tramite, informando o envio da matéria para a sessao
¢ gerando automaticamente os documentos que compde a pauta (ordem do dia, expediente e ata). Deve
permitir a alteragdo em tempo de execug@o da Sessdo;

3.1.13.2. Deve oferecer gestdo de frequéncia (ex: presenca, auséncia, falta justificada, licenca,
etc.).

3.1.13.3. Deve disponibilizar a pauta eletronicamente via internet.

3.1.13.4. Deve disponibilizar o resumo de todas as sessOes cadastradas e informagdes vinculadas

a sessdo em uma pagina de detalhes com os hiperlinks de cada documento vinculado.

3.1.13.5. Deve possibilitar geragdo automatica de ata no formato de texto corrido, constando
todos os documentos ¢ resultados e também oferecer a possibilidade de modifica¢do do layout da ata
para o usuario.

3.1.14. Votacao

3.1.14.1. Deve permitir identificar o tipo de votacdo (nominal, simbdlica, secreta, eletronica,
etc.), quérum, e quantidades de votos totais ¢ nominais, e apresentar o resultado final.

3.1.14.2. Deve permitir alteragdo da votagdo em lote de proposi¢des na mesma sessao.
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3.1.14.3. Deve possibilitar o langamento da votagdo das proposi¢des e de outros documentos
recebidos, individualmente ou em lote, apos filtros realizados.

3.1.14.4. Deve possibilitar a alimentacdo das votagdes das proposituras de cada vereador,

2 CC RT3

informando, no minimo, se o voto foi “favoravel”, “contrario”, “ausente”,

RT3

nao vota”, “ndo votou”.
3.1.15. Modelos

3.1.15.1. Deve possibilitar criagdo e disponibilizagdo de textos pré-formatados para utilizagdo
posterior na elaborag@o de proposi¢des e outros tipos de documentos, sem que o usuario tenha que fazer
download ou upload do arquivo manualmente.

3.1.16. Protocolo

3.1.16.1. Deve oferecer protocolo eletronico de todos os documentos, em que serdo registrados
os dados como niimero, data, ementa, autor e texto, ¢ permitido acesso aos detalhes do tramite da matéria
protocolada pelo usuario, podendo a Secretaria Legislativa — em ambiente especifico no sistema — antes
de libera-lo, visualizar, revisar ou recusar o documento.

3.1.16.2. Deve restringir o controle de envio, de consulta e cancelamento a gabinetes diferentes
daquele que o emitiu.

3.1.16.3. Deve gerar numeragdes automaticas e langar a informacao no arquivo de texto.
3.1.16.4. Deve permitir o envio de multiplos anexos em formatos diversos.
3.1.16.5. Deve disponibilizar cadastro de protocolo integrado com todos os outros modulos do

sistema, permitindo que no protocolo de um documento, automaticamente, o cadastro do médulo ja seja
inserido.

3.1.16.6. Deve possibilitar alteragdo na forma de apresentacdo de numeragao de protocolos, para
adequacdo ao uso costumeiro, permitindo a numeragao sequencial infinita, reiniciada a cada ano.
3.1.16.7. Deve possibilitar, ja no médulo de protocolo, realizagdo de buscas em todos os assuntos

de qualquer dos modulos.

3.1.16.8. Deve possibilitar alteragdo no tipo de proposi¢do, sem a perda do texto e da justificativa.
3.1.17. Documentos Administrativos

3.1.17.1. Deve permitir e gerenciar correspondéncias recebidas, portarias, despacho de
admissibilidade pareceres juridicos, resolugdes da Mesa Diretora, convocagdes para sessdes
extraordinarias ou audiéncias publicas, atos da Mesa Diretora, atos da Presidéncia, circular,

comunicacao, oficios, pedidos de informagdes, memorandos e outros servigos, além de permitir o
cadastramento e o vinculo de outros documentos alteradores.
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3.1.17.2. Deve permitir cadastro de todos os outros documentos que tramitam pela Casa, tais
como atas das sessOes, atos da Mesa, atos do Presidente, audi€ncias publicas, autografos, certiddes,
atestados, declaragdes, correspondéncias recebidas de terceiros e da administragdo individualizadas,
denuncias, editais, oficios expedidos, requerimento para uso de tribuna livre, ordens do dia, portarias,
recursos, documentos recebidos do Tribunal de Contas do Estado, requisi¢des de viagens, entre outros.

3.1.17.3. Deve permitir a gerag@o de oficios em lote automaticamente para os destinatarios. Todos
os dados devem ser importados do sistema e gerado automaticamente através de um documento pré-
definido.

3.1.174. Deve possibilitar geracdo de numeracdo de processo especifica para processos
administrativos (devera ser diferente da numeracgdo dos processos legislativos).

3.1.17.5. Deve possibilitar envio on-line de documentos individualmente ou em lote entre a
Prefeitura e a Camara Municipal.

3.1.17.6. Deve possibilitar que o Poder Executivo Municipal envie para a Camara Municipal
respostas de indicagdes, requerimentos, oficios e mensagens, € apos o recebimento, o sistema devera
informar a data e hora de recebimento e o nimero de protocolo.

3.1.17.7. Deve disponibilizar canal para envio de indicagdes, requerimentos e oficios ao Poder
Executivo Municipal, bem como recebimento das respostas correspondentes e quaisquer outros
documentos.

3.1.17.8. Deve disponibilizar canal para recebimento de oficios, correspondéncia, pedidos de uso
de plenario, tribuna livre, entre outros documentos por cidadaos e demais usuarios externos, bem como
envio de respostas por parte da Camara Municipal.

3.1.17.9. Deve condicionar o envio de documentos administrativos ao reconhecimento de
certificado digital do documento por parte do proprio sistema.

3.1.18. Tramitacao
3.1.18.1. Deve permitir diversas parametriza¢des de tramites de matérias e demais documentos a
partir dos seguintes dados: remetente, destinatario, tipo de documento, objetivo, resposta e

tempestividade.

3.1.18.1.1. Entende-se por tempestividade a possibilidade de definicdo de diferentes tramites a
depender se a protocolizagdo desse novo documento se encontra dentro ou fora do prazo estabelecido.

3.1.18.2. O prazo de resposta devera ser calculado automaticamente utilizando dias uteis ou
corridos. Com destaque caso o prazo estiver vencido.

3.1.18.2.1. As tramitagdes devem ser vinculadas aos controles de protocolo, a fim de subsidiar o
controle de prazos.
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3.1.18.3. Deve permitir o vinculo de um documento ao tramite de outro, com Aiperlink entre eles.

3.1.18.4. Deve permitir o envio de diversos documentos a varios destinatarios de uma sé vez e
permitir a resposta para todos.

3.1.18.5. Deve permitir tramite de matérias ¢ demais documentos em separado ou em conjunto
com o documento principal do processo.

3.1.18.6. Deve restringir o acesso a documentos sigilosos ao responsavel por sua tramitagao.

3.1.18.7. Deve disponibilizar tela de consultas semelhante a um e-mail, onde o usuario visualiza
os documentos encaminhados a ele em sua Caixa de Entrada e os enviados por ele nos Itens Enviados.

3.1.18.8. Deve disponibilizar o gerenciamento, com notifica¢do de descumprimento de prazos,
das tramitagdes realizadas por setor responsavel pelo processo legislativo, possibilitando a promogao de
alteracOes necessarias.

3.1.19. Pesquisas e geracio de relatérios

3.1.19.1. Deve oferecer opgao de realizacao de pesquisa que retorne como resultado documento
que contenha parametro isolado; conjunto de pardmetros exatamente na ordem e sequéncia definidas
(expressdo); todos os parametros inseridos, ainda que dispersos no corpo do documento; ou pelo menos
um dos parametros inseridos.

3.1.19.1.1. Os parametros podem aparecer na ementa, no corpo do texto ou dentro dos arquivos em
anexo.
3.1.19.1.2. Os parametros para realizagdo da pesquisa serdo: categoria, tipo de documento, data,

intervalo de datas, palavra-chave, autoria, assunto (tema), nimero, situagao.

3.1.19.1.3. Deve ser possivel a combinagdo de mais de um campo para restringir a pesquisa.
3.1.19.14. Deve oferecer consulta com caracteres especiais (“¢”, “~”, apdstrofos e outros), parte
da palavra, plural e singular.

3.1.19.2. Deve possibilitar a geragdo automatica de relatorios estatisticos, permitindo a
visualizag¢do e impressdo por autor, mostrando em um periodo quantos documentos ele apresentou, entre
requerimentos, indicag¢des, mogdes, projetos de lei, projetos de lei complementar, projetos de resolugao,
projetos de decreto legislativo, projetos de emenda a lei organica, emendas, substitutivos e vetos.

3.1.19.3. Deve possibilitar geragdo automatica de relatérios estatisticos, permitindo a
visualizag¢do e impressdo por situagdo, mostrando em um periodo quantos documentos foram aprovados,
rejeitados, retirados, em tramitagdo, arquivados, vetados e urgéncia no final a somatdria de todos os
requerimentos, indicag¢des, mogdes, projetos de lei, projetos de lei complementar, projetos de resolugao,
projetos de decreto legislativo, projetos de emenda a Lei Organica, emenda, substitutivos e vetos.
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3.1.194. Deve permitir visualizac@o e impressdo de todas as informagdes relativas ao tramite de
processos e de outros documentos que fazem parte dele, como emendas, pareceres, autografo, protocolo,
lei e dados votagdes, entre outros.

3.1.19.5. Deve disponibilizar relagdo de processo por periodo, listando todos os documentos que
geraram processos, ordenando por numero.

3.1.19.6. Deve disponibilizar relatorios estatisticos de desempenho do autor, com exibig¢do de
quantas matérias apresentadas, retiradas, arquivadas, aprovadas, etc.

3.1.19.7. Deve disponibilizar visualizagdo e permissao de impressao de todos os detalhes de um
processo, cadastro principal, tramites, dados de outros documentos que fazem parte do processo,
votacoes, etc.

3.1.19.8. Deve disponibilizar emissdo e permissao de impressao de relatorio de documentos que
entraram na sessdo, organizado por tipo de documento ¢ autor, exibindo seu nimero, ementa e situagdo.

3.1.19.9. Deve disponibilizar emissao de etiquetas de processos a partir do cadastro, listando os
dados principais da proposi¢ao, tais como: nimero, data, processo, assunto e autor.

3.1.19.10. Deve possibilitar emissdo de relatorios nos formatos HTML, PDF, RTF, XLSX, CSV,
TXT, DOC, DOCX. de todos os cadastros do sistema, permitindo determinar filtros.

3.1.20. Consultas Externas
3.1.20.1. Deve disponibilizar paginas de consulta publicas em subdominio da CONTRATADA
para acesso a formularios de consultas de proposi¢cdes e demais documentos para possibilitar a

integracdo com o site da Camara Municipal por meio de botdes ou links.

3.1.20.1.1. As paginas de consulta a serem disponibilizados serdo: proposituras, documentos
administrativos, legislagdo e sessdes.

3.1.20.2. Deve, em seus mais diversos cadastros, possuir opg¢do clara e explicita de o usuario
disponibilizar ou ndo o documento ao publico (com a disponibiliza¢do como padrdo), permitindo a

mudanga de status a qualquer momento, de acordo com a conveniéncia do usuario.

3.1.20.3. Aparéncia do cabecalho das paginas customizaveis, podendo-se inserir brasdo do
municipio e alterar cor, texto, etc.

3.2. Compilacao de Leis Municipais, Decretos Legislativos e Resolucoes

3.2.1. O processo de compilagdo envolve:
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3.2.1.1. Disponibilizagdo de informagao sobre a existéncia de relacionamentos (altera¢des e revogagoes)
pré-existente entre as leis, especificando o niimero da norma e o que esta sendo alterado;

3.2.1.2. Criagdo de hiperlink entre as normas;

3.2.1.3. Classificagdo da norma de acordo com o seu assunto principal: denominag¢do, educagao, satde,
tributacéo etc;

3.2.1.4. Digitagdo e formatagdo dos textos das leis vigentes seguindo os critérios pré-estabelecidos pela
Lei Complementar Federal n® 95/1998 e Decreto Federal n° 12.002/2024;

3.2.1.5. Apresentagdo do texto da norma em duas versdes, uma utilizando o tachado na redagao alterada
¢ a nova redacao logo abaixo, dada pela lei que a modificou e a outra versao somente com a redacao ja
atualizada da lei, com /ink entre as duas versoes;

3.2.1.6. Especificagdo do tipo de modificagao e a indica¢do do niimero ¢ a data da lei que a modificou;
3.2.1.7. Disponibilizagao dos textos em HTML e cadastros no site da Cimara Municipal de Pouso Alegre
(internet), possibilitando a pesquisa por assunto (ementa e texto), nimero, periodo, situagdo e

classificacdo da Lei,

3.3. Indexacio e Anexacio de Documentos

3.3.1. A indexacdo consiste no registro de informagdes sobre o contetido de documentos no sistema
legislativo, o que possibilita sua localizagdo. No caso da Camara Municipal de Pouso Alegre as
informagdes relevantes sdo: numero, ano, data, assunto, autoria, regime e quérum das proposi¢des
legislativas;

3.3.2. Além da indexagdo, a Camara Municipal de Pouso Alegre demanda a anexacdo correspondente
de cerca de 9.500 (nove mil e quinhentos) arquivos de imagens digitalizadas e armazenadas em midia

fisica, provenientes de uma contratag@o anterior, para divulgacdo aos mais diversos interessados.

34. Migracao de Dados, Implantacio e Treinamento

3.4.1. Migracao de Dados

3.4.1.1. ACONTRATADA devera realizar a extracdo, a validagdo ¢ a carregamento de dados atualmente
armazenados fisicamente (servidores locais) na Camara Municipal de Pouso Alegre para
armazenamento em nuvem sem perda de dados.

3.4.1.2. A CONTRATADA devera providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos

exigidos pelo sistema legislativo. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptagdo do
formato dos dados antigos a serem convertidos e seus relacionamentos;
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3.4.1.3. O volume de informagdes que sera tratado € de cerca de 70 (setenta) Gigabytes, composto por
tabelas de dados, arquivos texto, imagens e portaveis (PDF).

3.4.2. Implantacio

3.4.2.1. O servico de implantagao corresponde a customizacdo inicial do sistema, tendo como resultado
a disponibilizacao de todas as funcionalidades definidas entre as partes como “obrigatorias e desejaveis”.

3.4.2.2. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de implantagdo,
devera ser feito em conjunto com os funcionarios da Secretaria Legislativa da Camara Municipal de
Pouso Alegre, incluindo os técnicos do Setor de Informatica, para todos os itens a serem adaptados pelo
licitante.

3.4.3. Treinamento

3.4.3.1. Arealizagdo de treinamento se presta a compreensdo do usuario sobre as tecnologias e utilidades
a serem implantada a fim de garantir eficiéncia da operacionaliza¢do do sistema.

3.4.3.2. O treinamento ocorrera em horario de expediente da Camara Municipal, com carga horaria de
06 (seis) horas, para até 30 (trinta) servidores.

3.4.3.3. A CONTRATANTE garantira a disponibiliza¢do de instalagdes e equipamentos necessarios a

realizacdo do treinamento (mesas, cadeiras, monitores, projetores, telas, computadores, rede de internet,
etc.).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO.

4.1. O servigo obedecera, rigorosamente, ao exigido neste termo de referéncia e ao disposto nas
seguintes normas:

4.1.1. Lei Federal n° 13.709, de 2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD;
4.1.2. Lei Federal n° 10.098, de 2000, que estabelece normas e critérios de acessibilidade;

4.1.3. Lei Complementar Federal n° 12.002, de 2024, que estabelece normas para elaboragéo, redacéo,
alteracdo e consolidagdo de atos normativos;

4.1.4. Lei Complementar Federal n® 95, de 1998, que dispde sobre a elaboragao, a redagdo, a alteracao
¢ a consolida¢do das leis, conforme determina o paragrafo unico do art. 59 da Constituigdo Federal, e
estabelece normas para a consolida¢do dos atos normativos que menciona;

4.1.5. LeiFederal n® 12.527, de 2011, a Lei de Acesso a Informacéo;

4.1.6. Resolucdo n° 1.309/2024, que dispde sobre a politica de governanca publica no ambito da
Camara Municipal de Pouso Alegre.
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4.1.7. O fornecedor a ser contratado deverd possuir a propriedade intelectual do codigo-fonte do
sistema e ndo ser mero representante. Essa exigéncia objetiva impedir qualquer obstrucdo técnica na
realizacdo de customizacgdes que a Camara Municipal julgar necessarias ¢ desejaveis, além de permitir
que o suporte ao usuario seja feito diretamente com o desenvolvedor do sistema, sem relagdo com
intermedidrios.

4.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais, seguros,
tributos e contribui¢cdes que incidirem direta ou indiretamente na execugao dos servigos contratados,
como mao de obra, despesas operacionais ¢ administrativas, sele¢do e contratacdo de pessoal,
supervisdo, fiscalizagdo, transporte, taxas, uniformes, crachas, emolumentos, seguros, indenizagdes,
férias, elementos substituto de férias, folgas, licengas, atestados, faltas, e todas as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e securitarias serdo de obrigacao da empresa CONTRATADA.

4.3.  Sera de responsabilidade da CONTRATADA quaisquer despesas ou danos causados por seus
técnicos, nas dependéncias da CONTRATANTE, resultantes de atividades alheias ao objeto da
contratagdo, bem como aquelas resultantes de impericia ou inobservincia a normas técnicas e de
seguranca.

4.4. A CONTRATADA ¢ obrigada ao atendimento imediato, elucidacdo de duvidas e quaisquer
outros questionamentos oriundos dos servidores designados ao acompanhamento da prestagdo dos
Servigos.

4.5. O contrato, bem como os direitos e obrigagoes dele decorrentes, ndo podera ser subcontratado,
cedido ou transferido, total ou parcialmente, sob pena de aplicacdo de sancgdo, inclusive rescisdo
contratual.

4.5.1. A solucdo informatizada se caracteriza por ser indivisivel, desse modo, ndo ha parcelas passiveis
de subcontratacgao.

4.6. Prova de Conceito

4.6.1. A prova de conceito busca verificar por uma comissdo técnica formada pela Camara Municipal
se a solugdo apresentada pelo licitante atende as exigéncias do ato convocatério. Tratando-se da
contratagdo de solu¢do de informdtica, tem-se como essencial lancar mao desse instrumento para
comprovar o atendimento ao exigido no que se refere a caracteristicas, qualidade, funcionalidade,
desempenho, niveis de servigos, entre outros.

4.7.  Assisténcia técnica
4.7.1. E essencial o oferecimento de suporte técnico por parte da CONTRATADA para resolucio de
eventuais mal funcionamentos que o sistema possa apresentar, devendo ser prestado por e-mail,

mensagem, telefone, aplicativos de assisténcia remota ou deslocamento dos técnicos da proponente ao
local da prestacdo dos servigos.
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4.7.2. A CONTRATADA devera permitir ao usudrio emitir tickets descrevendo sugestoes e problemas
relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa ¢ acompanhar o status, o andamento e o
prazos de tratamento do ticket.

4.7.3. Ao suporte técnico por telefone, e-mail ou qualquer outro meio de comunicagio eletronica sera
dado o prazo maximo de até 24 (vinte ¢ quatro) horas para resolug¢do definitiva da divida ou ocorréncia
reportada, contados do horario de recebimento da solicitacao;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local de prestagao do servico

5.1.1. Todo os necessarios servigos de migragdo, customizagdo e treinamento serdo realizados na sede
da Camara Municipal de Pouso Alegre, na Avenida Sdo Francisco, 320, bairro Primavera, em Pouso

Alegre Minas Gerais, no horario regular de expediente, de segunda a quinta-feira, das 12:00h as 18:00h
e nas sextas-feiras, das 08:00h as 14:00h.

5.2.  Prazos

5.2.1. O prazo méximo para que o sistema legislativo esteja implantado, com os dados migrados e
todas suas fung¢des em pleno funcionamento sera de 30 (trinta) dias, a partir recebimento de ordem de
compra correspondente pela CONTRATADA.

5.2.2. O prazo maximo para realizagdio do servico de indexa¢do e anexagdo dos arquivos
correspondentes para cada conjunto de 2.375 (dois mil trezentos e setenta e cinco) arquivos ¢ de 60
(sessenta) dias, a partir recebimento de ordem de compra correspondente pela CONTRATADA.

5.2.3. O prazo maximo para realizagdo do servigo de compilacdo e disponibilizacdo na internet das
novas Emendas a LOM, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Portarias, Resolu¢des, Decretos
Legislativos, promulgados sera de 5 (cinco) dias uteis, a partir do recebimento da norma pela
CONTRATADA.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

6.1.  Disponibilizar o que for necessario a Contratada para proporcionar condigdes de realizar
perfeitamente o servigo objeto da contratagao.

6.2. Facilitar o acesso dos técnicos da Contratada as areas de trabalho, registros, documentacao e
demais informagdes necessarias ao bom desempenho das fungdes.

6.3.  Designar um técnico categorizado para acompanhar o desenvolvimento dos servigos e
desempenbhar as atividades de coordenacgdo técnica ¢ administrativa do projeto.

6.4.  Responsabilizar-se pela supervisdo, geréncia e controle de utilizagao do sistema.
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6.5.  Assegurar a configuracdo adequada de maquina e instalagdo do sistema;
6.6.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato € seus anexos;

6.7.  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.8. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.9.  Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes assumidas pela
Contratada.

6.10. Quando necessario, comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal em relag@o a parcela
incontroversa quanto qualidade ¢ quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133/ 2021 da execugéo

do objeto, para efeito de liquidag@o e pagamento.

6.11. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

6.12. Aplicar a Contratada as san¢des previstas na lei e neste Contrato;
6.13. Emitir explicitamente decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagoes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

6.13.1. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

6.14. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo Contratada no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

6.15. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

7.1.  Manter funcionamento adequado das ferramentas informatizadas, que compreende:

7.1.1. Realizar suporte técnico, a fim de corrigir eventuais problemas de funcionamento dos sistemas;

7.1.2. Atualizar o sistema, assegurando conformidade com novas normas legais e melhorias
tecnologicas;

7.1.3. Qualificar funcionarios designados ao suporte prestado a Contratante.
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7.2.  Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou Autoridade Superior ¢
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

7.3.  Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender ao especificado no Termo de
Referéncia e as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

7.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado no Termo de Referéncia, ou, quando se referir a outras hipdteses em que seja necessario
ajuste na execucdo do objeto, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

7.5.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
¢ qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou o acompanhamento da execucdo contratual pela Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

7.6.  Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.7.  Entregar ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 2) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 3) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT 4) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do Contratado.

7.8.  Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execugdo do empreendimento.

7.9.  Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

7.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo;

7.11.  Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei

para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao;
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7.12.  Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

7.13.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
7.14.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei

n° 14.133, de 2021;

7.15.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

7.16.  Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos;

7.17. Garantir o acesso do Contratante, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do contrato

7.18. Na expiragdo contratual, disponibilizar 8 Camara Municipal de Pouso Alegre copia dos arquivos
de dados atualizados, os quais se destinardo a conversao para outro sistema que venha a ser contratado.

8. MODELOS DE GESTAO DO CONTRATO.
8.1.  Fiscalizacdo do Contrato.

8.1.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo
substituto (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.1.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

8.1.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de fiscalizagdo todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos
defeitos observados (Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

8.1.4. Em situagdo que demandar a¢des que ultrapassem sua competéncia, o fiscal do contrato
informara, em tempo habil, o gestor do contato para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se

for o caso.

8.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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8.1.6. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitacio da CONTRATADA,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamentos e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

8.1.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.2. Gestao do Contrato.

8.2.1. O gestor do contrato coordenara o processo de acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato,
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de compra, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

8.2.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia para tomada de providéncias cabiveis.

8.2.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pelo Departamento Juridico
(Resolugdo 1.207/2014, art. 12, I1I).

8.2.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas
e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021 e pela Resolugao da n® 1.407/2014 da Camara Municipal de
Pouso Alegre, ¢ cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2.5. As comunicacdes entre a Camara Municipal ¢ a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica (e-mail)

para esse fim.

8.2.6. A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.

9.1. Os pagamentos de locagdo do sistema legislativo e compilagdo da legislagio municipal serdo
realizados mensalmente.

9.2. Os pagamentos dos servigos de migracdo de dados e customizagao inicial e de treinamento serdo
efetuados mediante a certificacdo da efetiva conclusio do servigo.
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9.3. A execucdo do servigo de indexacdes de documentos digitalizados e anexacdes correspondentes
sera parcelado em quatro vezes. Assim, a remuneragdo sera efetuada mediante a conclusdo do servigo
de conjuntos de 2.375 (dois mil trezentos e setenta e cinco) arquivos cada.

9.3.1. A efetivagdo da prestagdo do servigo fica condicionado a verificagdo por amostragem, no prazo
de 30 (trinta) dias, por parte de servidores da Secretaria Legislativa da Camara Municipal. A cada
conjunto de 2.375 (dois mil trezentos e setenta e cinco) documentos indexados e anexados, 1200 (mil e
duzentos) serdo tomados aleatoriamente e verificados quanto as informagdes incluidas e presenca dos
respectivos anexos como certificagdo da efetiva prestagdo do servigo.

9.4. Os pagamentos serdo realizados pela Camara Municipal por meio de deposito bancario ou por
outro meio que vier a ser acordado nos prazos de 15 (quinze) dias, que possuem como marco inicial data
de liquidagdo da Nota Fiscal, na qual deverd ser verificada anteriormente por setor competente a
presenga de elementos necessarios € essenciais, tais como:

9.4.1. O prazo de validade;

9.4.2. A data da emissao;

9.4.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.4.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

9.4.5. O valor a pagar; ¢

9.4.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstincia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
o0 prazo de pagamento ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

9.6. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo de manutencdo das
condi¢des exigidas para de habilitagio da licitagdo, conforme art.92, XVI, da Lei n® 14.133/2021.

9.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Cadmara Municipal
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

9.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

9.10. Nio sera admitida proposta com condi¢do de pagamento diferente daquela definida no item
anterior.

9.11. A Camara Municipal ndo efetuara, em nenhuma hipotese, pagamento antecipado.
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9.12. O pagamento realizado pela Camara Municipal ndo implicard prejuizo de a CONTRATADA
reparar toda e qualquer falha que se apurar nos servigos prestados, nem excluira as responsabilidades
legais cabiveis.

9.13. O pagamento efetuado ndo implicara, ainda, reconhecimento pela Camara Municipal de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obrigacdes que lhe s@o devidas em
decorréncia da execucdo do objeto, nem novacdo em relagdo a qualquer regra constante das
especificagdes deste Termo de Referéncia.

9.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO.

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego
global.

10.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por prego unitario.

10.3. Prova de conceito

10.3.1. Apds a verificagao da ocorréncia de empate e antes da etapa de negociagdo, como condicao para
classificagdo da proposta, a operacionalizac¢do do sistema apresentado pela licitante que ofertou o menor
lance devera ser avaliada por meio de prova de conceito.

10.3.2. Para a avaliacdo, foi elaborada tabela, que consta do Termo de Referéncia — Anexo I (Tabela
para prova de conceito), contendo 111 (cento e onze) quesitos extraidos das especificagdes técnicas do
objeto deste Pregdo, de um total de 128 (cento e vinte e 0ito) quesitos a serem exigidos para a execugao

do contrato.

10.3.3. Para a classificagdo da proposta, o licitante devera estar conforme em, no minimo, 105 (cento e
cinco) quesitos.

10.3.4. As demais disposigoes sobre a prova de conceito constardo do edital do Pregao Eletronico.

10.4. Para fins de habilitacio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica.

10.4.1. O licitante devera apresentar, para comprovacdo da habilitacdo juridica, a documentagdo
abaixo relacionada:

10.4.1.1. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

10.4.1.2. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.4.1.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

10.4.1.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

10.4.1.5. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.4.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Qualificacao técnico-operacional.

10.4.2. O licitante devera apresentar, para comprovacdo da qualificacdo técnico-operacional, a
documentag¢do abaixo relacionada:

10.4.2.1. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, de aptidao para execucdo dos servigos de "sistema de gestdo legislativa", "compilagdo da
legislagdo municipal” ¢ “migragdo de dados”, ou aptiddo para execugdo de servigos similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalentes ou superiores.

10.4.2.2. O atestado de capacidade técnica devera comprovar a execucdo dos servigos de "sistema
de gestao legislativa" e "compilacdo da legislagdo municipal" pelo periodo minimo de 12 (doze) meses.

10.4.2.2.1. Para comprovacao do periodo minimo de 12 (doze) meses, sera aceito o somatorio de
periodos, sucessivos ou nao, correspondentes a mais de um atestado de capacidade técnica
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10.4.2.3. Para comprovagdo do periodo minimo de 12 (doze) meses, também serd aceito o
somatorio de periodos correspondentes a mais de um atestado de capacidade técnica no caso de servigos
executados de forma concomitante.

10.4.2.4. O atestado de capacidade técnica deve comprovar a realizagdo dos servigos de
“migracao de dados” de sistema legislativo pelo menos uma vez.

10.4.2.5. A parcela relevante para fins de comprovagdo da qualificacdo técnico-operacional
composta pelos itens "sistema de gestdo legislativa" e "compilagdo da legislagdo municipal” foi apurada
em funcao de percentual do limite do valor total estimado da contratagdo, na forma do § 1° do art. 67 da
Lei 14.133/2021, conforme demonstrado na tabela a seguir:

Item Valor Estimado % do VTEC*
1 Sistema legislativo RS 450.000,00 76,8%
2 Compilagao da legislacio municipal RS 116.000,00 19,3%
3 Indexagdo de documentos digitalizados e anexagdo correspondente R$ 11.716,67 2%
4 Migragéo de dados e customizag@o inicial e Treinamento R$ 10.833,33 1,9%
Total estimado: RS 588.550,00 100%

*Valor Total Estimado da Contratacgao.

10.4.2.6. A parcela relevante para fins de comprovagdo da qualificagdo técnico-operacional
composta pelo item "migragdo de dados" foi definida em razdo de sua relevancia para a transigdo
contratual, considerando a impossibilidade de ser verificada por meio da prova de conceito como as
demais funcionalidades dos sistema de gestao legislativa.

10.4.2.7. O atestado de capacidade técnica pode ser apresentado em nome da matriz ou da filial
da licitante.

10.4.2.8. O atestado de capacidade técnica devera referir-se a servigos prestados no ambito do
objeto social da licitante conforme especificado no contrato social vigente.

10.4.2.9. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade do atestado de capacidade técnica, apresentando, caso solicitado pelo Pregoeiro, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante ¢ local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

10.4.2.10. Sera admitida a apresentacdo de atestado de capacidade técnica de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual o licitante tenha feito parte, desde que atendidos os requisitos do

art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021.

10.4.2.11. A qualificagdo técnico-operacional exigida € justificada pelas seguintes razoes:
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10.4.2.11.1.  E crucial minimizar riscos e garantir que a Cimara Municipal de Pouso Alegre receba
servicos de alta qualidade e que atendam plenamente as suas necessidades, dada a importancia
operacional do objeto de contratacdo, que envolve automacdo do processo legislativo. Assim, a
exigéncia de apresentacdo das certiddes ou atestados de aptidao ¢ um modo de assegurar que a licitante
possua competéncia técnica comprovada para realizar servigos de natureza e complexidade semelhantes;

10.4.2.11.2.  Os servicos legislativos dizem respeito a algumas das principais atividades da Camara.
Assim, a comprovagdo de experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestacdo de servigos similares
visa possibilitar avaliagdo robusta de que as empresas tenham uma trajetoria consistente em gerenciar e
implementar o objeto de modo eficiente.

10.4.2.11.3. A aceitagdo do somatorio de atestados de periodos diferentes vai no sentido de ampliar
a competitividade sem comprometer a verifica¢do da aptidao técnica.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista.

10.4.3. O licitante devera apresentar, para comprovacdo da habilita¢do fiscal, social e trabalhista, a
documentac¢do abaixo relacionada:

10.4.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ.

10.4.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.4.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
10.4.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.4.3.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.4.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
10.4.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou relacionados ao

objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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10.4.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

Declaracoes.

10.4.4. O licitante devera apresentar, junto aos documentos de habilitacdo, as seguintes declaragdes:
10.4.4.1. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do

artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

10.4.4.2. Que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos III ¢ IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;

10.4.4.3. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

10.4.4.4. Caso as declaragdes nao constem da documentagdo de habilitagdo, serdo consideradas
supridas pelas declara¢des prestadas na forma do item 5 do Titulo IV deste Edital.

Documentac¢io complementar para o caso de participacio de cooperativas.

10.4.5. Caso o licitante seja cooperativa, sera exigida a seguinte documentag@o complementar:
10.4.5.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo € a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto no art. 4°, inciso XI, 21,

inciso I e no art. 42, §§2° a 6° da Lei Federal n® 5.764, de 1971,

10.4.5.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

10.4.5.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

10.4.5.4. O registro previsto na Lei Federal n® 5.764, de 1971, art. 107;

10.4.5.5. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato;

10.4.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

10.4.5.6.1. Ata de fundacdo;

58



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
c M I A ESTADO DE MINAS GERAIS
CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

10.4.5.6.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,

10.4.5.6.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
10.4.5.6.4. Editais de convocacgao das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias;

10.4.5.6.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias

gerais ou nas reunides seccionais; €

10.4.5.6.6. Ata da sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo; e

10.4.5.6.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
Federal n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo orgdo fiscalizador.

11. CONDICOES DE RECEBIMENTO E EXECUCAO DOS SERVICOS.

11.1. O horario de expediente da CONTRATANTE ¢ das 12:00h as 18:00h de segunda a quinta-feira
¢ das 08:00h as 14:00h, nas sextas-feiras, ao qual ficara adstrito qualquer procedimento relativo a
prestagdo do servigo.

11.1.1. O endereco da Camara Municipal de Pouso Alegre ¢ Avenida Sdo Francisco, 320, Bairro
Primavera, Pouso Alegre — MG.

11.2. Os servigos de migracdo de dados, implantacdo e treinamento, bem como de indexacdes de
documentos digitalizados e anexagdes correspondentes serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15
(quinze) dias pelo responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para verificagdo de sua
conformidade com as especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

11.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais
empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

11.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos ou refeitos no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

11.5. Nahipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do

prazo.

11.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.
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12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO.

12.1. A estimativa dos valores unitarios e globais da contratagdo, com base em pesquisa de mercado
com fornecedores do ramo, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a solugdo escolhida
¢ a seguinte:

Descrigdo . Unidade Valor unitario Valor Total
1 Sistema legislativo 60 Meés R$ 7.500,00 R$ 450.000,00
2 Compilagdo da legislagdo municipal 60 Més RS 1933,33 R$ 116.000,00
3 Indexac;a~o de documentos digitalizados 9500 Documentos RS 123 RS 11.716.67
e anexagdo correspondente
Migragéo de dados e customizagdo .
4 1 Servico R$ 10.833,33 R$ 10.833,33

inicial e Treinamento
Valor estimado total: R$588.550,00 (quinhentos e oitenta e oito mil quinhentos e cinquenta reais)

12.2. Devido as particularidades e variedades de descri¢do de quantitativos, unidades, etc., a utilizagdo
do painel para consulta de pregos ou no banco de precos disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execu¢ido ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro
de pregos, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente e utilizacao de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, respectivamente incisos I, II e I1I da Lei 14.133/21 mostram-se como
metodologias pouco viaveis a determinagdo dos valores praticados pelo mercado, mostrando-se mais
adequada para o caso o disposto no inciso IV: “pesquisa direta com no minimo 3 (trs) fornecedores,
mediante solicitagdo formal de cota¢do”. Dos quais foram retiradas a média aritmética.

13.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Municipio de Pouso Alegre.

13.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dota¢des: 01.02.01.122.0014.8006.339040
(Referéncia 57)

13.3. As dotagdes relativas aos exercicios financeiros subsequentes serdo indicadas apos aprovagao
da Lei Or¢amentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes mediante apostilamento.

Pouso Alegre, 26 de margo de 2025.

LUIZ GUILHERME RIBEIRO DA CRUZ ELEUSIS PAULO RADICCHI FILHO
Coordenador da Secretaria Legislativa Agente Administrativo
Secretaria Legislativa Secretaria Legislativa
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Anexo I — Tabela para Prova de Conceito

Caracterizacao Geral do Sistema Legislativo

Item Quesitos Atende Nio atende

Deve ser multiusuario, permitindo a utilizagdo simultanea por numero de
usuarios compativel com as necessidades da Camara Municipal.

Deve utilizar tecnologia de redimensionamento automatico de resolugdo,
operando em PCs, notebooks, tablets e smartphones.

Deve ser operavel via navegador web, garantindo compatibilidade com
3 Windows, Linux, MacOS, Android e iOS, e navegadores modernos como
Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge.

Ambiente Tecnologico

Item Quesitos Atende Nao atende

Deve possuir certificado digital SSL ativo, garantindo que o sistema &
4 auténtico e que as informagdes sdo criptografadas, com validagdo periodica
por empresa especializada.

Deve ser desenvolvido em linguagem nativa para Web no lado servidor e
HTMLS5/CSS/JavaScript no lado cliente, sem dependéncia de plugins
desnecessarios (exceto para dispositivos especificos como leitores
biométricos).

Deve contar com um sistema gerenciador de banco de dados (SGBD)
compativel com as necessidades do sistema legislativo.

Deve operar de maneira estavel, garantindo a execu¢do adequada de suas

funcionalidades em um tempo de resposta aceitavel em dispositivo com uma

conexdo de internet de pelo menos 10Mbps. O tempo de carregamento das

paginas e a execugdo de operagdes criticas ndo devem comprometer a

usabilidade do sistema.

Para fins de avaliagdo, serdo realizados testes praticos com as seguintes

paginas: acesso ao login; - dashboard (tela inicial ap6s login); - utilizagdo de

pesquisa em documentos; - utilizagdo de pesquisa em documentos com busca

textual; - realizag@o cadastro simples (sem anexos). O tempo de carregamento

total ndo deve comprometer a usabilidade do sistema. Os tempos maximos
7 aceitaveis para cada pagina sdo definidos conforme critérios técnicos e boas

praticas de desempenho.

Login: 3 segundos

Dashboard: 5 segundos

Pesquisa: 5 segundos

Pesquisa textual: 8 segundos

Cadastro (sem anexo): 10 segundos

Durante os testes, a conexdo da Internet sera limitada a 10 Mbps e sera

utilizada a aba anénima do navegador, para evitar carregamento de arquivos

em cache. O tempo sera contado a partir da ferramenta performance

(inspecionar elemento) Google Chrome.
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Deve ser hospedado em Data Center sob responsabilidade da
8 CONTRATADA, garantindo disponibilidade, seguranca e integridade dos
dados, mesmo em caso de subcontrata¢do.

Backup e recuperagio de dados

Item Quesitos Atende Niao atende

Os backups automaticos devem ser armazenados em servidor remoto de
responsabilidade da CONTRATADA

Deve permitir a realizagdo de backups dos dados de forma online (com o
10 banco de dados em utilizagdo) a qualquer momento, através do modulo do
sistema utilizado por usuérios autorizados pela CONTRATANTE.

Caracterizac@o operacional

Item Quesitos Atende Niao atende

Deve permitir total operabilidade com ou sem o uso do mouse (teclas “enter”,

1 “tab” e “hot-keys”).

Seguranca de acesso e rastreabilidade

Item Quesitos Atende Nao atende

Deve possuir método de dupla autenticacdo (2FA) para acesso ao sistema,

12 2 2
aumentando a seguranga dos usuarios e dados sensiveis.

Todas as transagdes realizadas no sistema devem ser registradas
13 permanentemente (LOG), indicando usuario, data, hora exata, endereco IP e
alteracdes realizadas para auditoria posterior.

Interface grafica

Item Quesitos Atende Nao atende

Deve possuir controle do contraste da pagina. Este recurso possibilita uma
14 melhor visualizagdo do conteudo para pessoas com deficiéncia visual ou com
baixa visao.

Deve possuir botdes que controlam o tamanho das letras. Este recurso possibilita

1 . .
5 a melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do computador.

Assinaturas digitais
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Item Quesitos Atende Néao atende

Deve oferecer suporte a assinatura digital via sistema, uni e multilateral, em
16 todas as fungdes que forem cabiveis, com os tipos Al e A3 (Smart card ou token)
como raiz certificadora ICP- BRASIL, respeitando os padrdes X509 e PaDES.

17 Deve oferecer guarda em nuvem a de certificados digitais A1, com acesso
embutido na aplicacdo.

Deve estabelecer comunicagdo com qualquer Autoridade Certificadora do
Tempo (ACT), instalado no Brasil e que seguem as politicas da AC-Raiz ICP-
Brasil para obtengdo de Carimbos do Tempo, ou seja, um conjunto de atributos

18 fornecidos pela parte confidvel do tempo que, associado a uma assinatura digital,
confere provar a sua existéncia em determinado periodo. Sendo a contratante
quem devera arcar com eventuais custos decorrentes da obtengdo dessa
comunicagao.

19 Deve permitir ao usuario assinar simultaneamente mais de um documento

selecionado.
20 Deve disponibilizar pesquisa via Internet para confirmagdo de sua autenticidade.
21 Deve gerar codigo de barra bidimensional (QR Code) para os documentos

certificados.

Deve disponibilizar diferentes modos de exibicao de assinaturas digitais (com
22 ou sem selo, paginas de assinatura, etc.), a depender de tipo de documento
assinado. Inclusive, possibilitando configurar imagens digitalizada de rubricas.

Item Quesitos Atende Niao atende

Cadastro de Comissdes: registro de dados relativos as comissdes permanentes
e temporarias da Camara Municipal de Pouso Alegre, contendo os seguintes

23 campos: tipo de Comissdo (permanente ou temporaria) sigla, nome, atribuigao,
observagoes, situacdo, membros e seus cargos ou funcdes, prazo de vigéncia,
matérias de sua autoria e relatorios de trabalho.

Cadastro das Bancadas: registro de dados relativos as bancadas, contendo os
seguintes campos: membros e respectivos cargos ou fungdes (lideranga e

24 R . . . ,
membros), situacdo, matérias de sua autoria, data da elei¢do, periodo de
mandato, observagdes.

Cadastro de Mesa Diretora: registro de dados relativos a Mesa Diretora,

25 contendo os seguintes campos: membros € seus respectivos cargos ou fungdes,

situacdo, data da eleicdo, periodo de mandato, matérias de sua autoria,
observagoes.
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Cadastro de Legislaturas: registro de dados relativos as legislaturas, contendo
os seguintes campos: numero da legislatura, data de inicio e de término do

26 mandato, membros (Vereadores, Comissdes, Mesa Diretora, Prefeito,
Bancadas), matérias de sua autoria, numero de votos, data de posse e
titularidade (posse direta ou através de supléncia).

Cadastro do Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo
os seguintes campos: nome oficial, apelido (nome parlamentar), partido,
vota¢do, nome dos assessores, legislaturas, matérias de sua autoria, cargos e

27 fungdes ocupados nas comissdes internas da Camara e na Mesa Diretora,
curriculo (trajetdria politica), telefones, profissao, local de trabalho, e-mail, site,
data de nascimento, grau de instrucdo e formagao, estado civil, n® da cédula de
identidade (RG), n° de inscri¢do no CPF.

Cadastro de Prefeito e Vice-Prefeito: registro de dados relativos ao Prefeito
Municipal e ao Vice-Prefeito, contendo os seguintes campos: nome oficial,
apelido politico, partido, matérias de sua autoria, votagdo, mandatos, declaragéo
de bens (digitalizado), diploma eleitoral (digitalizado), telefones, profissdo,
local de trabalho, e-mail, site, data de nascimento, grau de instrugéo e formagao,
estado civil, n° da cédula de identidade (RG), n° de inscri¢do no CPF.

28

Cadastro de Correspondentes (Cadastro de entidades diversas) com
possibilidade de impressao de relagdes, etiquetas e envelopes para mala-direta.
Também deve conter catalogo de logradouros para consulta de CEP com
preenchimento automatico dos campos de endereco.

29

Cadastro de setores: registro, a fim de se realizar vinculagdo com as contas dos

30 . N .
servidores, de nome do setor; fungdes; servidores.

31 Cadastro de servidores: registro de nome do servidor, setor e cargo.

Cadastro de usuarios do Poder Executivo Municipal: registro de nome da
32 unidade do 6rgdo (secretaria, gabinete, etc.), telefone, endereco eletronico nome
e cargo do servidor responsavel.

Cadastro de usuarios externos: registro de entidades diversas ou cidadaos, sendo

33 . ~ Aed
necessario a inser¢do de nome, endereco, telefone ¢ enderego eletronico.

Matérias

Item Quesitos Atende Nao atende

Deve permitir que todos os trAmites sejam controlados separadamente ou em

34 : . o
conjunto com o projeto ao qual estardo vinculados.

64



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
c MI A ESTADO DE MINAS GERAIS
CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

Deve permitir o cadastro de Proposi¢oes (projeto de emenda a Lei Organica,
35 projeto de lei ordinaria, projeto de lei complementar, projeto de decreto
legislativo, projeto de resolugdo, indicagdo, mogao, requerimento).

Deve possibilitar ao usuario criar os seus proprios documentos principais e
36 complementares (com opg¢do para escolher o nivel de hierarquia com o
documento principal), podendo configurar quais receberdo o numero de

protocolo, processo e documento de forma automatica ou manual.

Deve disponibilizar os seguintes campos para cadastramento: nimero, ano,
37 ementa, origem, situacdo, data, autoria (permitir multiplas autorias), tema,
quorum, regime de tramitagdo ¢ observagdes.

Deve possuir op¢do de cadastro de emendas, subemendas e substitutivos e vetos
o integrados com projetos de lei, projetos de lei complementar, projetos de
resolucdo, projetos de decreto legislativo e projetos de emenda a Lei Orgénica

do Municipio.

Deve possuir opgao para inclusdo de diversos autores em um mesmo documento,

39 escolhendo entre autor, relator, membro, etc.

Deve possibilitar cadastros de indicagdes, requerimentos e mogdes com opcao
de incluir, alterar, excluir, imprimir, anexar documentos de imagem,

40 documentos no formato PDF ou DOC/DOCX. Deve possuir opgao para cadastro
de votagdo e integracdo com o protocolo de documentos de respostas e com
oficios de encaminhamento.

Deve possuir integragio, no cadastro de projetos, com todos os documentos que
possam afetar a sua tramitacdo, como emendas, subemendas e substitutivos,
pareceres de comissdes e da assessoria juridica, mensagens, respostas e
4 correspondéncias, além de permitir a inclusdo de dados sobre a sua tramitago,

sua votagdo e integragdo com os documentos resultantes de sua tramitacdo:

redagdo final, autografo, veto ou norma legal.

Deve possibilitar utilizagdo dos campos cadastrados no sistema para

2 preenchimento automatico.

Deve possibilitar que a Prefeitura envie proposig¢des de sua autoria e mensagens
alteradoras de projetos para a Camara Municipal. Apds o recebimento na
43 A . . . ,

Camara, o sistema deve informar a data e hora de recebimento e o nimero de

protocolo, bem como promover a tramitagdo automatica apropriada.

Deve condicionar o envio de proposi¢des e mensagens alteradoras e seus anexos
44 ao reconhecimento de certificado digital por parte do proprio sistema.

Legislacao
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Item Quesitos Atende Nio atende
Deve possibilitar cadastro de toda a Legislacdo (emenda a Lei Organica
Municipal, lei ordinaria, lei complementar, decreto legislativo, decreto
45 municipal, resolu¢do e portaria) com opg¢ao de ser vinculada a outra que sofreu
as alteracdes, inclusive entre tipos diferentes de normas, permitindo navegar
entre as leis relacionadas.

Deve possibilitar visualizagdo e controle de todas as normas legais, incluindo os
46 demais documentos que deram origem a elas, com opg¢des de incluir, alterar,
imprimir, anexar a elas documentos no formato PDF ou DOC/DOCX.

Deve possibilitar classificagdo de acordo com o tema, vigéncia, dados de
47 publicagdo na imprensa oficial (data, veiculo e pagina), possibilidade de
visualizac@o detalhada do processo completo que deu origem a norma;

Deve possibilitar que a Camara Municipal envie a Prefeitura autdgrafos de
projetos de lei aprovados para san¢do ou veto, com contagem automatica de

48 prazo, bem como receba as respostas (leis promulgadas ou comunicagdes de
vetos) correspondentes, condicionadas ao reconhecimento de certificado por
parte do proprio sistema.

Sessoes

Item Quesitos Atende Nio atende

Deve permitir ao usuario configurar a partir do tipo de documento da Sessao,
tipo de propositura ou correspondéncia, sua situagdo e o tramite, informando o

49 envio da matéria para a Sessdo e gerando automaticamente os documentos que
compde a Pauta (Ordem do dia, Expediente e Ata). Deve permitir a alteragdo em
tempo de execugdo da Sessao.

Deve oferecer gestdo de frequéncia (ex: presenca, auséncia, falta justificada,

S0 licenga, etc.).

51 Deve disponibilizar a pauta eletronicamente através na internet.

Deve disponibilizar o Resumo de todas as sessdes cadastradas e informacdes
52 vinculadas a sessdo em uma pagina de detalhes com os hiperlinks de cada
documento vinculado;

Deve possibilitar geracdo automatica de ata no formato de texto corrido,
53 constando do todos os documentos e resultados e também devera oferecer a
possibilidade de modificacdo do layout da Ata para o usuario.

Item Quesitos Atende Nio atende
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Deve permitir identificar o tipo de votagdo (nominal, simbdlica, secreta,
54 eletronica, etc.), quorum, e quantidades de votos totais € nominais, e apresentar
o resultado final.

55 Deve permitir alteragdo da votagdo em lote de documentos na mesma sessao.

Deve possibilitar o lancamento da votagdo das proposi¢does e de outros

56 . . , .
documentos recebidos, individualmente ou em lote, apds filtros realizados.
Deve possibilitar a alimentagao das votagdes das proposituras de cada vereador,

57 informando, no minimo, se o voto foi “favoravel’’, “contrario’’, “ausente’’, “ndo

LRI

vota’’, “ndo votou’’.

Item Quesitos Atende Nio atende

Deve possibilitar criagdo e disponibilizacdo de textos pré-formatados para
58 utilizagdo posterior na elabora¢do de proposi¢des e outros tipos de documentos,
sem que o usuario tenha que fazer download ou upload do arquivo manualmente.

Protocolos internos

Item Quesitos Atende Nio atende

Deve oferecer protocolo eletronico de todos os documentos, em que serdao
registrados os dados como nimero, data, ementa, autor e texto, e permitido

59 acesso aos detalhes do tramite da matéria protocolada pelo usuario, podendo a
Secretaria Legislativa — em ambiente especifico no sistema — antes de libera-lo,
visualizar, revisar ou recusar o documento.

Deve restringir o controle de envio, de consulta e cancelamento a gabinetes

60 . .
diferentes daquele que o emitiu.
61 Deve gerar numeragdes automaticas e lancar a informag@o no arquivo de texto.
62 Deve permitir o envio de multiplos anexos em formatos diversos.
63 Deve possibilitar de, ja no modulo de protocolo, buscas em todos os assuntos de
qualquer dos médulos.
64 Deve possibilitar alteragdo no tipo de proposicdo, sem a perda do texto e da

justificativa.
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Cadastro de protocolo integrado com todos os outros médulos do sistema,
65 permitindo que no protocolo de um documento, automaticamente, o cadastro do

modulo ja seja inserido;

Possibilidade de alteragdo na forma de apresentacdo de numeragdo de
66 protocolos, para adequagéo ao uso costumeiro da Casa de Leis, permitindo a

numerag¢do sequencial infinita, reiniciada a cada ano;

Digitalizagoes de Textos

Item Quesitos Atende Nio atende

Deve permitir a inclusio de diversos documentos em anexo, nos formatos mais
67 utilizados no mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX,
JPG, etc.

Deve disponibilizar conversdo de arquivos JPG, XLS/XLSX, DOC/DOCX para

68
PDF ou HTML.
Deve comunicar com scanner para digitalizagdo de documentos em formato
69 PDF, salvando o arquivo automaticamente em seu banco de dados e com
impressoras térmicas para impressdo de etiquetas
Deve permitir a inclusdo em lote de arquivos externos, tramitagdes, alteragdes
70 de situacdes, votacdes, arquivamentos, publicagdes de documentos na consulta
do site e exclusdes de cadastros.
71 Deve possuir suporte a inclusdo ou exclusdo de paginas de documentos em
formato PDF, conforme o andamento dos processos pela casa.
O sistema devera disponibilizar recurso de reconhecimento de caracteres
72 automatico (OCR) a todos documentos com extensdao PDF que forem anexados,

de modo a disponibilizar a publicagdo do arquivo ja pesquisavel no site do érgéo.

Documentos Administrativos

Item Quesitos Atende Nio atende

Deve permitir e gerenciar as Correspondéncias Recebidas, Portarias, Pareceres
Juridicos, Resolugoes da Mesa Diretora, Convocagdes para Sessdes
Extraordinarias ou Audiéncias Publicas, Atos da Mesa Diretora, Atos da

73 s a . N ~ .
Presidéncia, Circular, Comunicagdo, Imprensa, Instru¢do, Oficios, Ordem de
Servigos, Pedidos de Informagdes, Memorandos ¢ outros servigos, além de
permitir o cadastramento e o vinculo de outros documentos alteradores.
Deve permitir cadastro de todos os outros documentos que tramitam pela Casa,
74 tais como atas das sessoes, atos da Mesa, atos do Presidente, audiéncias publicas,

autografos, certiddes, atestados, declaragdes, correspondéncias recebidas de
terceiros ¢ da administragdo individualizadas, dentncias, editais, oficios
expedidos, requerimento para uso de tribuna livre, ordens do dia, portarias,
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recursos, documentos recebidos do Tribunal de Contas do Estado, requisi¢des
de viagens, entre outros.

Deve permitir a geracdo de oficios em lote automaticamente para os
75 destinatarios. Todos os dados devem ser importados do sistema e gerado
automaticamente através de um documento pré-definido.

Deve possibilitar geragdo de numeragio de processo especifica para processos

76 e , . ~ S
administrativos (devera ser diferente da numerag@o dos processos legislativos).
77 Deve possibilitar envio on-line de documentos individualmente ou em lote entre
a Prefeitura e a Camara Municipal.
Deve possibilitar que o Poder Executivo Municipal envie para a Camara
78 Municipal respostas de indica¢des, requerimentos, oficios e mensagens, e apos

o recebimento, o sistema devera informar a data e hora de recebimento e o
numero de protocolo.

Deve disponibilizar canal para envio de indicagdes, requerimentos e oficios ao
79 Poder Executivo Municipal, bem como recebimento das respostas
correspondentes e quaisquer outros documentos.

Deve disponibilizar canal para recebimento de oficios, correspondéncia, pedidos
80 de uso de plenario, tribuna livre, entre outros documentos por cidaddos e demais
usuarios externos, bem como envio de respostas por parte da Camara Municipal

Deve condicionar o envio de documentos por partes de usuarios externos ao
81 reconhecimento de certificado digital do documento por parte do proprio
sistema.

Tramitagdes

Item Quesitos Atende Nao atende
Deve permitir diversas parametrizagdes de tramites de matérias e demais

82 documentos a partir dos seguintes dados: remetente, destinatario, tipo de
documento, objetivo, resposta e tempestividade.

O prazo de respostas devera ser calculado automaticamente utilizando dias tteis

83 . . .
ou corridos. Com destaque caso o prazo estiver vencido.

84 Deve permitir o vinculo de um documento ao tramite de outro, com hiperlink
entre eles.

85 Deve permitir o envio de diversos documentos a varios destinatarios de uma so

vez e permitir a resposta para todos.
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As tramitagdes devem ser vinculadas aos controles de protocolo, a fim de

86 .
subsidiar o controle de prazos.

87 Deve permitir tramite de matérias e demais documentos em separado ou em
conjunto com o documento principal do processo.

88 Deve restringir o acesso a documentos sigilosos ao responsavel por sua

tramitagao.

Deve disponibilizar tela de consultas semelhante a um e-mail, onde o usuério
89 visualiza os documentos encaminhados a ele em sua Caixa de Entrada e os
enviados por ele nos Itens Enviados.

Deve disponibilizar o gerenciamento, com notificagdo de descumprimento de
920 prazos, das tramitagdes realizadas por setor responsavel pelo processo
legislativo, possibilitando a promogao de alteragdes necessarias.

Deve disponibilizar o gerenciamento, com notificagdo de descumprimento de
91 prazos, das tramitagdes realizadas por setor responsavel pelo processo
legislativo, possibilitando a promocao de alteragdes necessarias.

Pesquisas e geracao de relatorios

Item Quesitos Atende Nio atende

Deve oferecer opgdo de realizacdo de pesquisa que retorne como resultado
92 documento que contenha pardmetro (seja na ementa, no corpo do texto ou dentro
dos arquivos em anexo) isolado.

Deve oferecer opgdo de realizacdo de pesquisa que retorne como resultado
documento que contenha conjunto de parametros (seja na ementa, no corpo do
texto ou dentro dos arquivos em anexo) exatamente na ordem e sequéncia
definidas (expressio).

93

Deve oferecer opgdo de realizacdo de pesquisa que retorne como resultado
documento que contenha todos os parametros (seja na ementa, no corpo do texto
ou dentro dos arquivos em anexo) inseridos, ainda que dispersos no corpo do
documento.

94

Deve oferecer opgdo de realizacdo de pesquisa que retorne como resultado
05 documento que contenha conjunto de pardmetros (seja na ementa, no corpo do
texto ou dentro dos arquivos em anexo) em pelo menos um dos pardmetros

inseridos.
Os parametros para realizagdo da pesquisa sdo: categoria, tipo de documento,

96 data, intervalo de datas, palavra-chave, autoria, assunto (tema), numero,
situagdo.

70



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
c M I A ESTADO DE MINAS GERAIS
CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

97 Deve ser possivel a combinagdo de mais de um campo para restringir a pesquisa.

(TPCLENTINEL)

Deve oferecer consulta com caracteres especiais (“¢”, “~”, apostrofos e outros),

8 parte da palavra, plural e singular.

Deve possibilitar a geragdo automatica de relatorios estatisticos, permitindo a
visualizagdo e impressdo por autor, mostrando em um periodo quantos
99 documentos ele apresentou, entre requerimentos, indicagdes, mog¢des, projetos
de lei, projetos de lei complementar, projetos de resolugdo, projetos de decreto
legislativo, projetos de emenda a lei organica, emendas, substitutivos e vetos.

Deve permitir visualizagao e impressdo de todas as informagdes relativas ao
100 tramite de processos e de outros documentos que fazem parte dele, como
emendas, pareceres, autografo, protocolo, lei e dados votagdes, entre outros.

Deve possibilitar a geragdo automatica de relatdrios estatisticos, permitindo a
visualizagdo e impressdo por autor, mostrando em um periodo quantos
101 documentos ele apresentou, entre requerimentos, indicagdes, mo¢des, projetos
de lei, projetos de lei complementar, projetos de resolugdo, projetos de decreto
legislativo, projetos de emenda a lei orgénica, emendas, substitutivos e vetos.

Deve permitir geragdo automatica de relatdrios estatisticos, permitindo a
visualizagdo e impressdo por situacdo, mostrando em um periodo quantos
documentos foram aprovados, rejeitados, retirados, em tramitacdo, arquivados,

102 vetados e urgéncia no final a somatoria de todos os requerimentos, indicagdes,
mocdes, projetos de lei, projetos de lei complementar, projetos de resolucdo,
projetos de decreto legislativo, projetos de emenda a Lei Orgéanica, emenda,
substitutivos e vetos.

Deve permitir visualizagdo e impressao de todas as informagoes relativas ao
103 tramite de processos ¢ de outros documentos que fazem parte dele, como
emendas, pareceres, autografo, protocolo, lei e dados votagdes, entre outros.

Deve disponibilizar relagio de processo por periodo, listando todos os

104 ,
documentos que geraram processos, ordenando por nimero.

105 Deve disponibilizar relatorios estatisticos de desempenho do autor, com
exibi¢do de quantas matérias apresentadas, retiradas, arquivadas, aprovadas, etc.
Deve disponibilizar visualizagdo e permissdo de impressao de todos os detalhes

106 de um processo, cadastro principal, tramites, dados de outros documentos que

fazem parte do processo, votacdes, etc.
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Deve disponibilizar emissdo de etiquetas de processos a partir do cadastro,
listando os dados principais da proposi¢do, tais como: niimero, data, processo,
107 assunto e autor.

Deve possibilitar emissdo de relatorios nos formatos HTML, PDF, RTF, XLSX,
CSV, TXT, DOC, DOCX. de todos os cadastros do sistema, permitindo
108 determinar filtros.

Consultas Externas

Item Quesitos Atende Nio atende

Deve disponibilizar paginas de consulta publicas em subdominio da
CONTRATADA para acesso a formuldrios de consultas de proposigdes e
demais documentos para possibilitar a integragdo com o site da Camara
Municipal por meio de botdes ou links.

109

Deve, em seus mais diversos cadastros, possuir op¢do clara e explicita de o
110 usuario disponibilizar ou nd3o o documento ao publico (com a nido
disponibilizagdo como padrao), permitindo a mudanga de status a qualquer

momento, de acordo com a conveniéncia do usuario.

Aparéncia do cabecalho das paginas customizaveis, podendo-se inserir brasdo

11 do municipio e alterar cor, texto, etc.

72



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

CMI A ESTADO DE MINAS GERAIS

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

PREGAO ELETRONICO 04/2025
ANEXO II - MODELOS DE PROPOSTA

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de solugdo informatizada que atenda o controle de
fungdes legislativas da Camara Municipal de Pouso Alegre, devendo conter: sistema de gestdo do
processo legislativo eletronico em ambiente WEB com integragdo com Poder Executivo; compilagdo da
Legislacdo Municipal; Indexagdo e anexagdo de documentos; migracdo de dados, implantagdo e
treinamento.

Item Descrigao Qtd. Unidade Valor unitario Valor Total
1 Sistema legislativo 60 Més
2 Compilagdo da legislagcdo municipal 60 Meés

Indexag@o de documentos digitalizados e
- 9500 Documentos
anexacao correspondente

Migracdo de dados e customizagio .
o . 1 Servigo
inicial e Treinamento

TOTAL:

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os impostos, tributos, encargos sociais,
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre objeto da presente licitacao.

Pouso Alegre, de de20 .

Nome e assinatura do Direto ou Representante Legal:
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PREGAO ELETRONICO 04/2025

ANEXO III

MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... -
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL E

A CAMARA MUNICIPAL, com sede na Av. Sdo Francisco,
320, Bairro Primavera, na cidade de Pouso Alegre /Estado MG,
inscrita no CNPJ sob o n® 25.650.07-0001-82, neste ato
representado  pelo  Presidente da  Mesa  Diretora,

, doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(2) ..ccceevverrereeirennne, , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 n° .o, , sediado(a) na
................................... , €M .eeeeveeereeiiieeeeenn.. doravante

designado CONTRATADA, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fun¢do), conforme atos
constitutivos da empresa ou procuragdo apresentada nos autos,
tendo em vista o que consta no Processo n° ...................... e em
observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n..../2025,
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. - O objeto da presente licitagdo ¢ a contratacdo de empresa para fornecimento de solugdo
informatizada que atenda o controle de fungdes legislativas da Camara Municipal de Pouso Alegre,
devendo conter: sistema de gestdo do processo legislativo eletronico em ambiente web com integragao
com Poder Executivo; compila¢do da Legislagdo Municipal; Indexagdo e anexagdo de documentos;
migra¢do de dados, implantagdo e treinamento.

CLAUSULA SEGUNDA- DA VINCULACAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
2.1. - Integram este Termo de Contrato, como se nele estivessem transcritos, e a ele estdo vinculados, o

edital do Pregdo Eletronico 02/2025, o Termo de Referéncia e a Proposta Comercial apresentada pela
CONTRATADA.
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CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

3.1. - O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 5 anos, contados da emissdao da Ordem de Compra,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO.

4.1. - O regime de execucdo do contrato serda de empreitada por prego unitario.
CLAUSULA QUINTA - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Local de prestaciao do servico

5.1. - Todos os necessarios servigos de migragdo, customizagdo e treinamento serdo realizados na sede
da Camara Municipal de Pouso Alegre, na Avenida Sao Francisco, 320, bairro Primavera, em Pouso
Alegre Minas Gerais, no horario regular de expediente, de segunda a quinta-feira, das 12:00h as 18:00h
e nas sextas-feiras, das 08:00h as 14:00h.

Prazos

5.2. - O prazo maximo para que o sistema legislativo esteja implantado, com os dados migrados ¢ todas
suas fungdes em pleno funcionamento sera de 30 (trinta) dias, a partir recebimento de ordem de compra
correspondente pela contratada.

5.3. - O prazo maximo para realizagdo do servigo de indexacao e anexagao dos arquivos correspondentes
para cada conjunto de 2.375 (dois mil trezentos e setenta e cinco) arquivos ¢ de 60 (sessenta) dias, a
partir recebimento de ordem de compra correspondente pela contratada.

5.4. - O prazo maximo para realizag¢do do servi¢o de compilagao e disponibilizagdo na internet das novas
Emendas a LOM, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Portarias, Resolug¢des, Decretos Legislativos,
promulgados sera de 5 (cinco) dias tteis, a partir do recebimento da norma pela contratada.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO, MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. - Os pagamentos de locagdo do sistema legislativo e compilagdo da legislagdo municipal serdo
realizados mensalmente.

6.2. - Os pagamentos dos servigos de migracao de dados e customizagdo inicial e de treinamento serao
efetuados mediante a certificacdo da efetiva conclusio do servigo.

6.3. - O prazo maximo para que o sistema legislativo esteja implantado, com os dados migrados ¢ todas
suas fungdes em pleno funcionamento serd de 30 (trinta) dias, a partir recebimento de ordem de compra
correspondente pela CONTRATADA
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6.4. - A execucdo do servigo de indexagoes de documentos digitalizados e anexagdes correspondentes
sera parcelado em quatro vezes:

6.4.1. - A remuneracdo sera efetuada mediante a conclusdo do servigco de conjuntos de 2.375 (dois mil
trezentos € setenta e cinco) arquivos cada.

6.4.2. - A efetivacdo da prestagdo do servigo fica condicionado a verificagdo por amostragem, no prazo
de 30 (trinta) dias, por parte de servidores da Secretaria Legislativa da Camara Municipal.

6.4.3. - A cada conjunto de 2.375 (dois mil trezentos e setenta e cinco) documentos indexados e
anexados, 1200 (mil e duzentos) serdo tomados aleatoriamente ¢ verificados quanto as informacdes
incluidas e presenca dos respectivos anexos como certificagdo da efetiva prestagdo do servigo.

6.5. - A liquidag@o devera ser realizada em 5 dias contados a partir da apresentacdo da Nota Fiscal pela
Contratada.

6.6. - Os pagamentos serdo realizados pela Contratante por meio de depdsito bancario ou por outro meio
que vier a ser acordado no prazo de 15 (quinze) dias, que possuem como marco inicial data de liquidagao
da Nota Fiscal, na qual devera ser verificada anteriormente por setor competente a presenca de elementos
necessarios e essenciais, tais como:

6.6.1. - O prazo de validade;

6.6.2. - A data da emissao;

6.6.3. - Os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

6.6.4. - O periodo respectivo de execucao do contrato;

6.6.5. - O valor a pagar; ¢

6.6.6. - Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.7. - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice ICTI (indice de Custo da Tecnologia da Informagao) de corre¢io monetaria.

6.8. - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagédo da despesa,
esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

de pagamento apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a Contratante.

6.9. - A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo de manutengdo das
condi¢Oes exigidas para de habilitagdo da licitagdo, conforme art. 92, XVI, da Lei n° 14.133/2021.
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6.9.1. - Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.9.2. - Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.10. - Os servigos de migragdo de dados, implantagdo e treinamento, bem como de indexagdes de
documentos digitalizados ¢ anexagdes correspondentes serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15
(quinze) dias pelo responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.11. - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados,
com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

6.12. - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis@o do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagao.

6.13. - Nao sera admitida proposta com condi¢do de pagamento diferente daquela definida neste Termo
de Contrato.

6.14. - A Contratante ndo efetuara, em nenhuma hipotese, pagamento antecipado.

6.15. - O pagamento realizado pela Contratante ndo implicara prejuizo de a Contratada reparar toda e
qualquer falha que se apurar nos servicos prestados, nem excluiré as responsabilidades legais cabiveis.

6.16. - O pagamento efetuado ndo implicara, ainda, reconhecimento pela Camara Municipal de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obrigacdes que lhe s@o devidas em
decorréncia da execugdo do objeto, nem novagdo em relagdo a qualquer regra constante das
especificagdes do Termo de Referéncia.

6.17. - A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA SETIMA - PRECO

7.1. - O valor mensal da contratagdo referente aos servi¢os de Sistema de gestdo do processo legislativo
eletronico em ambiente web com integragdo com Poder Executivo ¢ a Compilagdo da legislagdo
municipal, ¢ de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (o).
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7.2. - O valor mensal da contratagdo referente aos servigos de Compilagdo da legislagao municipal, ¢ de
RS ......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (G

7.3. - Além disso, esse contrato contempla os servigos de Indexagdo e anexacao de 9500 (nove mil e
quinhentos) documentos digitalizados ¢ de Migragdo de dados, implantagdo e treinamento, nos
respectivos valores de RS .......... (...)eRS$ ... (oorr).

7.4. - Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagdo.

CLAUSULA OITAVA — SUBCONTRATACAO
8.1. - Nio sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
CLAUSULA NONA - REAJUSTE

9.1. - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do or¢amento estimado,em _/ / .

9.2. - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicago, pelo Contratante, do indice ICTI (indice de Custo da Tecnologia
da Informacdo), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

9.3. - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

9.5. - Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

9.6. - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em

vigor.

9.7. - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preg¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8. - O reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido deste exercicio, na seguinte dotagdo: 01.02. 01.122.0014.
8006.339040 (Referéncia 57)

10.2. - A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — ALTERACOES

11.1. - Eventuais altera¢Ges contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 ¢ seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. - A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

11.3. - As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.4. - As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da Consultoria Juridica da Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formaliza¢do do aditivo devera ocorrer

no prazo maximo de 1 (um) més.

11.5. - Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. - Disponibilizar o que for necessario a Contratada para proporcionar condi¢des de realizar
perfeitamente o servigo objeto da contratagao.

12.2. - Facilitar o acesso dos técnicos da Contratada as areas de trabalho, registros, documentagdo ¢
demais informagdes necessarias ao bom desempenho das fungdes.

12.3. - Designar um técnico categorizado para acompanhar o desenvolvimento dos servigos e
desempenbhar as atividades de coordenacgdo técnica ¢ administrativa do projeto.

12.4. - Responsabilizar-se pela supervisdo, geréncia e controle de utilizagdo do sistema.

12.5. - Assegurar a configuragdo adequada de maquina e instala¢do do sistema;
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12.6. - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato € seus anexos;

12.7. - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.8. - Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

12.9. - Acompanbhar ¢ fiscalizar a execugdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes assumidas pela
Contratada.

12.10. - Quando necessario, comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa quanto qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133/ 2021da execugdo

do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.11. - Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato € no Termo de Referéncia;

12.12. - Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
12.13. - Emitir explicitamente decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugéo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

12.13.1. - A Administragao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

12.14. - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo Contratada no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

12.15. - A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - OBRIGACOES DA CONTRATADA.

13.1 - Manter funcionamento adequado das ferramentas informatizadas, que compreende:

13.2. - Realizar suporte técnico, a fim de corrigir eventuais problemas de funcionamento dos sistemas;

13.3. - Atualizar o sistema, assegurando conformidade com novas normas legais e melhorias
tecnologicas;

13.4. - Qualificar funcionarios designados ao suporte prestado a Contratante.
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13.5. - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou Autoridade Superior ¢
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

13.6. - Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade ¢ tecnologia deverdo atender ao especificado no Termo de
Referéncia e as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

13.7. - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado no Termo de Referéncia, ou, quando se referir a outras hipoteses em que seja necessario
ajuste na execucdo do objeto, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

13.8. - Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
¢ qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou o acompanhamento da execucdo contratual pela Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

13.9. - Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n® 14.133, de 2021;

13.10. - Entregar ao responsavel pela fiscaliza¢do do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 2) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 3) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT 4) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do Contratado.

13.11. - Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucdo do empreendimento.

13.12. - Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

13.13. - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitacao;

13.14. - Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao;

13.15. - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas;
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13.16. - Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

13.17. - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei
n°® 14.133, de 2021;

13.18. - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

13.19. - Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

13.20. - Garantir o acesso do Contratante, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do contrato

13.21. - Na expiragdo contratual, disponibilizar a Cdmara Municipal de Pouso Alegre copia dos arquivos
de dados atualizados, os quais se destinardo a conversao para outro sistema que venha a ser contratado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - MODELO DE GESTAO CONTRATUAL
Fiscalizacao do Contrato

14.1. - A execugdo do contrato devera ser acompanhada pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo
substituto (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

14.2. - O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

14.3. - O fiscal do contrato anotara no histdrico de fiscalizagdo todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

14.4. - Em situacdo que demandar agdes que ultrapassem sua competéncia, o fiscal do contrato
informara, em tempo habil, o gestor do contato para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

14.5. - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

14.6. - O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacio da contratada,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamentos ¢
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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14.7. - Caso ocorra descumprimento das obriga¢Oes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestao do Contrato

14.8. - O gestor do contrato coordenara o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
contendo todos os registros formais da execuc@o no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de compra, do registro de ocorréncias, das altera¢cdes ¢ das prorrogag¢des contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administracéo.

14.9. - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a Autoridade
Superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia para tomada de providéncias cabiveis.

14.10. - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pelo Departamento Juridico
(Resolugdo 1.207/2014, art. 12, III).

14.11. - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
¢ as normas da Lei Federal n° 14.133/2021 ¢ pela Resolugdo da n° 1.407/2014 da Camara Municipal de

Pouso Alegre, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

14.12. - As comunicagdes entre a Contratante ¢ a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica (e-mail) para esse fim.

14.13. - A Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - A Contratada comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, quando:

15.1.1. - der causa a inexecugdo parcial do contrato;

15.1.2. - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. - der causa a inexecucdo total do contrato;

15.1.4. - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

15.1.5. - apresentar documentagao falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugdo do contrato;

83



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
c M I A ESTADO DE MINAS GERAIS
CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

15.1.6. - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

15.1.7. - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.8. - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. - Serao aplicadas a contratada que incorrer nas infra¢des acima descritas as seguintes sangdes:

15.2.1. - Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

15.2.2. - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens 15.1.2
a 15.1.4 deste contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §
4°, da Lein® 14.133, de 2021);

15.2.3. - Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos itens 15.1.4 a 15.1.8 deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposic¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.2.4. - Multa:

15.2.4.1. - Moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

15.2.4.2. - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

15.2.4.3 - Compensatoria, para as infragdes descritas itens 15.1.5 a 15.1.8, de 5% a 20% do valor do
Contrato.

15.2.4.4. - Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista no item 15.1.3, de 1% a 5% do
valor do Contrato.

15.2.4.5. - Para infrac@o descrita no item 15.1.2, a multa sera de 1% a 5% do valor do Contrato.
15.2.4.6. - Para infra¢Ges descritas no item 15.1.4, a multa sera de 0,5% a 1% do valor do Contrato.
15.2.4.7. - Para a infrag¢do descrita no item 15.1.1, a multa sera de 0,5% a 1% do valor do Contrato.

15.3. - A aplicacdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)
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15.4. - Todas as san¢Ges previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.4.1. - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

15.4.2. - Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4.3. - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

15.5. - A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput ¢ paragrafos do art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6. - Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados: (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
15.6.1. - A natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

15.6.2. - As peculiaridades do caso concreto;

15.6.3. - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.6.4. - Os danos que dela provierem para o Contratante;

15.6.5. - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

15.7. - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

15.8. - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)
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15.9. - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo
da san¢do, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, dalLein® 14.133,
de 2021)

15.10. - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — GARANTIA DE EXECUCAO
16.1. - Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.
CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

17.1. - O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

17.2. - O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem O6nus para a contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orgamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
ndo mais lhe oferece vantagem.

17.2.1. - A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja
a notificagdo da Contratada pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia (§ 1° do art. 106 da Lei n® 14.133/2021).

17.2.2. - Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este item ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apos 2 (dois) meses da data da
comunicacdo (§ 1° do art. 106 da Lei n.° 14.133/2021).

17.3. - O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

17.3.1. - Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

17.4. - A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

17.5. - Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
apostilamento para alteragdo subjetiva (art. 136, Inciso III, da Lei n® 14.133/2021).

17.6. - O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

17.6.1. - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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17.6.2. - Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
17.6.3. - Indenizagdes e multas.
17.7. - A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio economico-

financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput,
daLein.®° 14.133, de 2021).

17.8. - O contrato podera ser extinto caso se constate que a contratad mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagio
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA OITAVA — PUBLICACAO

18.1. - Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133. de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atenc¢do ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, ¢ ao art. 8°
§2° dalein. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA NONA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

19.1. - As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que

eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declarag¢@o ou de aceitagdo expressa.

19.2. - Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

19.3. - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

19.4. - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da contratada elimina-

los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
¢ somente enquanto ndo prescritas essas obrigacgoes.

19.5. - E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

19.6. - O contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a
Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
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19.7. - A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

19.8. - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com

registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizac¢@o, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

19.8.1. - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

19.9. - O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protecao
de Dados Pessoais — ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da
LGPD.

CLAUSULA VIGESIMA — DOS CASOS OMISSOS

20.1 - Os casos omissos serdo decididos pela Contratante segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — FORO

21.1 - Fica eleito o Foro do Municipio de Pouso Alegre para dirimir os litigios que decorrerem da
execucgdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§1° da Lein® 14.133/21.

Pouso Alegre, [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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