CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Estado de Minas Gerais

Termo de Referéncia

1. Definicéo do objeto

O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratagio de empresa especializada em
servigos de encadernagfo para os livros gerados em decorréncia dos lancamentos contabeis

efetuados durante o exercicio de 2023 e atas das sessdes da Camara de Pouso Alegre.

2- Fundamentac¢io da Contratacio

A fundamentacgio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no

Documento de Formaliza¢do de Demanda.

3- Justificativa da Contratac¢io

A encadernagio dos livros gerados em decorréncia dos langamentos contdbeis efetuados
durante o exercicio de 2023 e atas das sessdes da Camara de Pouso Alegre justifica-se face ao
interesse publico para boa guarda e conservagéo dos mesmos, bem como, a facilitagdo de acesso

e disposicio aos agentes fiscalizadores.
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4 - Descrigio da solu¢io como um todo

O obejto da contra¢@o compreende contragdio de empresa especializada em
servico de encadernagdo de atas € livros contabeis. Em um total de 19 (dezenove)

encadernagdes, a distribui¢do se dara da seguinte forma:

Item Qtd total Especificacio

Prestagéo de 4 Encadernagio de 14 (quatorze) livros em

contas capa dura na cor preta, escrito em

Pequenas 4 : 14 dourado na capa e na lateral, indicando

despesas livros | titulo e ano. Volume de 200 folhas.

Frotas 4

Controle 2

interno

Item Qtd total Especificacao j

5 3 livros | Encadernagdo de atas em capa dura na

Atas cor preta com escrito em dourado na capa
e na lateral, indicando titulo e ano.
Volume de 400 folhas.

O Servigo de encadernagdo, gravura de capa e lombada dos livros contabeis €

atas das sessdes da Camara de Pouso Alegre, deve seguir as seguintes especificagdes:

e Capa durade confeccionada em papeldo, com dimensdo de 225mm x 325mm (
aproximadamente), em cor preta;

e Organizagdo das paginas de modo que haja nivelamento entre banda do livro e
seu corpo;

e Com acabamento colado € costurédo;

e Impressdo externa em letras douradas em caixa alta e baixa, na capa ¢ na lateral
dos volumes, com descrigdo do contetido e periodo a que se refere, conforme
estabelecido pela Camara de Pouso Alegre;

o Numeragdo sequencial dos volumes, impressa na capa € na lateral de cada
volume;

e Gravura na capa e na lombada.
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POUSQ ALEGRE

5- Requisitos Necessarios

Os requisitos necessérios para a presente contratagdo sao:

e Fornecimento dos livros encadernados conforme especificagdes descritas no item
4 do Termo de Referéncia;

e Utilizaco de materiais de alta qualidade e durabilidade na encadernag&o dos livros;

e Atendimento as normas e regulamentos pertinentes as questdes de seguranga
e protegdo de dados pessoais conforme a Lei Geral de Protegéo de Dados.

Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Nso havera exigéncia da garantia da contratagdo.

6- Execucio do Objeto

Os documentos a serem encadernados, deverdo ser retirados e entregues na Camara
Municipal de Pouso Alegre, sem 6nus de retirada/entrega.

A retirada e entrega dos volumes seréo de responsabilidade da CONTRATADA. Incluindo
frete, embalagem, impostos e quaisquer custos de transporte, inclusive o manuseio do local exato
dos livros até o veiculo na hora da retirada e vice-versa;

A CONTRATADA terad o prazo de 10 (dez) dias a contar da emissdio da ordem de
servigopara retirar os livros.

A CONTRATADA tera o prazo de 30 (trinta) dias para encadernar os livros.

A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos
apurados pela fiscalizag&o.

No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o
CONTRATANTE notificard a CONTRATADA a sanar o problema em 5 (cinco) dias uteis, com
suspensdo do prazo de pagamento.

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos €
Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar
com a Nota Fiscal a devida comprovagdo a fim de evitar a reten¢do na fonte dos tributos e
contribui¢des, de acordo com legislagéo vigente.

O fiscal do contrato realizaré o recebimento do objeto do contrato mediante termo que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e a comprovagao do cumprimento das

exigénciasdecarater administrativo:
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Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

A previsdo da presente contratacdo ¢ de 60 (sessenta) meses, prorrogaveis por até
10 (dez) anos. Essa prorrbgag:ﬁo se dara pela constante necessidade de realizagdo do servigo
a ser contratado. A atualizagdo dos valores serd realizada por meio do indice IPCA.

O pagamento a CONTRATADA sera efetuado apos o recebimento definitivo do
material em moeda nacional, no prazo, de até 15 (quinze) dias corridos a contar do atesto
da fiscalizagdo da Fatura/ Nota fiscal, preferincialmente por meio PIX do fornecedor e na
auséncia ou indisponibilidade deste, transferéncia bancaria, pra crédito em banco, agéncia

e conta corrente ou boleto indicado pela CONTRATADA de sua titularidade.

7- Selegiio do fornecedor

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75,11, da Lei n® 14.133/2021),
com adogo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8- Exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Para fins de habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista, devera ser observado os
requisitos exigidos no instrumento de abertura ou solici¢@o das propostas.
9- Estimativa de preco

A estimativa do valor da contagdo foi feita através de Banco de Pregos e cotagdo

com empresas locais:
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Empresa CNPJ Valor Unitdrio

Copy e print 05.329.004/0001- R$100,00
31

Master copiadora e grafica rapida 57.867.715/0001- R$90,00
63

Diskcopia 03.255.372/0001- R$50,00
57

Encadernadora pontual 07.086.951/0001- | R$35,00
74

Central grafica 03.258.953/0001- R$80,00
89

R F encadernagdo ltda 22.879.237/0001- | R$50,00
27

Frente e Verso encadernagdes 47.481.920/0001- 66,00
32

Total RS$ 471,00

Quantidade de fornecedores consultados 7

Média de prego R$67,29

Quantidade de livros a serem encadernados 19

Estimativa de prego da contragdo R$1.278,43
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10- Adequacdo or¢amentdria

As despesas decorrentes da presente contratagdio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara de Pouso Alegre

Os recursos para a presente despesa deverdo onerar:

e Departamento de Administragéio e Finangas;

e Fonte de Recursos: 1.500.000;

e Dotacdio Or¢camentdria: 01.02.01.122.0014.8006.339030.

Pouso Alegre, 15 de abril de 2024.

Coordenador de Financas e Orgamento
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